UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 422.0/Qb-UBND Thira Thién Hué, ngay 07 thdng 6 ndm 2017
QUYET PINH

vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh dwge chuan hoa trong linh vue

oG THONW nhép canh thude thim quyén giai quyét cua Ban quan ly

Kiih kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué

DEN Ngay O&/ O§£ ......... . . , N .
Chuyén:.. e CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin cit Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cin cir Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua Chinh
phi vé kiém soat tht tuc hanh chinh va Nghx dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nim 2013 cua Chinh phi vé sira doi, b sung mot s6 diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; ‘

Cin ctr Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cia Bo Tu
pbap huéng dan céng bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Truong ban Ban quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh va
Giam d6c S& Tu phip,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh dugc chuan
hoa trong linh vyc Lao dong va Xuit nhap canh thudc tham quyén giai quyét cua
Ban quan Iy Khu kinh t&, céng nghiép tinh Thira Thién Hué.

Pidu 2. Ban quan ly Khu kinh té, cong nghiép tinh ¢6 trach nhiém cép nhjt
céc thi tuc hanh chinh dugc cong b tai Quyet dinh nay vao Hé thong théng tin
thi tuc hanh chinh cua tinh Thira Thién Hué theo ding quy dinh; niém yét, cong
khai cac thi tuc hanh chinh nay tai tru s¢ co quan va trén Trang théng tin dién tur
cua don vi; thyc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh thuéc tham quyén theo
hudng dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Truong ban Ban quén ly
Khu kinh teé, cong nghiép tinh, Giam doc S¢ Tu phap; Thu trudéng céc co quan,
don yi, dia phuong va céc t6 chiic, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.
Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; :

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu) (gii
qua mang);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac co quan thugc UBND tinh (qua mang);

- UBND cdc huyén, TX, TP (qua mang),

- VPUB: CVP, cdc PCVP, cac CV, CTTDT;

- Lrw: VT, NC.

Neuvén Dung
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(Ban hanh kém theo

Phu luc

i LINH VUC LAO DONG VA XUAT NHAP
EN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY
G NGHIEP TINH THUA THIEN HUE

iryét dinh 50  1%20/0D-UBND ngay 07 thdng 6 nam 2017
ctia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Thira Thién Hué)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT

Tén thi tuc hanh chinh

I. Linh vyrc Lao djng

1

Cép glay phep lao dqng cho ngudi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét
Nam (lan ddu dé nghi clp gidy phép lao dong tai Viét Nam)

? gidy phép lao dng cho lao dfng nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam

2 | (D6i véi tredng hop dic biét lao dong nude ngoai da timg duge cap gidy
phép lao dong)

3 Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam

4 |Xac nhén ngudi lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao
déng
Thu héi gidy phép lao déng

6 | Dang ky Noi quy lao dong

II. Linh vyre Xuit, nhip cinh

1

Xét cho phép st dung thé di lai ctia doanh nhin APEC (thé ABTC)
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PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH LINH VUC
LAO DONG VA XUAT NHAP CANH THUOC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA BAN QUAN LY KI-IU KINH TE CONG NGHIEP TiNH
THUA THIEN HUE

I. LINH VU'C LAO PONG

1. Cap glay phee lao dong cho ngudi lao djng nude ngoai lam viée tai
Viét Nam (lan diu dé nghi cap glay phép lao ddng tai Viét Nam)

Trinh tir thye hién:

- Burde 1: T6 chirc, ca nhan chuén bj day dit hd so hop 18 theo quy dmh va
ndp hd so tai B phén Tiép nhén va Tra két qua Ban Quén 1y Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thura Thién Hué. (Dia chi: 37 Nguyen Hué, Phudng Vinh Ninh,
thanh pho Hué) vao cac ngay lam viéc trong tudn (T thir 2 dén thir 6: Budi sang
tir 7 git 30 phit dén 11 gidy, budi chidu tir 14 gio dén 16 gio 30 phit) hodc gt
qua hé théng buu chinh.

(Thoi diém nop hé so phdi truée 15 ngay lam viéc truce ngay doanh
nghiép, co quan, 6 chirc tai Viét Nam du kién nguoi mede ngodi bat dau lam
viéc tai domn vi).

- Buwoce 2: Cén bo t1ep nhan kiém tra hd so, néu hd so chua diy di hoic
khdng hop 1€ thi hudng din ngudi nép hoan chinh theo quy dinh. Trudng hep hd
so da day dit va hop 18, can bd tlep nhén cg trach nhiém nhan va ghi day du
thdong tin TTHC vao Sb theo d6i ddng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B6 phan Tiép nhéin va Tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén
mon thu 1y theo quy trinh.

| Trong qua trinh xr Iy hé so néu néi dung hd so khong dam bao quy dmh
Ban Quan ly s& c6 vin ban tra 101 va néu rd 1y do.

- Buge 3: Phong chuyén mon chuyén ket qua cho B4 phén Tiép nhin va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t§ chirc, ca nhin ding thdi gian quy
dinh.

Cach thirc thure hién: Nop ho so tryc tiép tai B§ phan Tiép nhén va Tra
két qua, Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hoic giri
qua duong buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Van ban cia ngudi sir dung lao dong d& nghi cip Gidy phép lao dong
cho ngudi lao dng nudce ngoai; (Ban chinh)

2. Glay chimg nhdn sirc khoé hodc glay kham strc khoe do co quan, t6 chirc
y t€ c6 thdm quyén cia nudc ngodi hodc cia Viét Nam cip c6 gia tri trong thoi



han 12 thang, ké tir ngay ky két luin stic khoe dén ngay ndp hd so; (Bdn sao cé
chung thuc)

3. Phiéu ly lich tu phép hojc vin ban x4ac nhin ngudi lao ddng nudc ngoai
khong phai 13 ngudi pham t9i hodc bi truy clru trich nhiém hinh sy cia nuéc
ngoal cap. Truong hop nguoi lao dong nudc ng0a1 da cu tri1 tai Viét Nam thi chi
can phiéu 1y lich tu phdp do Viét Nam cap. Phiéu Iy lich tu phép hodc van ban
xac nhén ngudi lao dfng nuéc ngoai khong pham t4i hodc bi truy clru trich
nhiém hinh sy dugc cap khong qué 06 thang, ké tir ngiy cip dén ngay ndp hd
s0. (Ban sao co chumg thuc)

4. Vin ban x4c nhin 13 nha quan 1y, gidm dbc diéu hanh, chuyén gia hoic
lao dong k¥ thuét. (Bdn sao c6 chimg thuc)

- D6i v6i ngudi lao dong nude ngoai 1a nha quén 1y, gidm ddc didu hanh thi
phai c6 mdt trong cac giay t& sau:

+ Gidy to chimg minh 12 nha quan 1y, gidm déchiéu hanh gbm: gidy phép
lao dong hodc hgp dong lao dong hodc quyét dinh bd nhié;n cd xac dinh nguoi
lao ddng nudc ngoai d6 d3 1am viéc o vi tri quan Iy, giam doc diéu hanh;

+ Vin ban xac nhan 13 nha quén 1y, giam ddc didu hanh do co quan, tb
chirc, doanh nghiép ma nguoi lao ddng nudc ngodi do6 dd timg lam viée xac
nhén.

- Pi véi ngudi lao dong nuéc ngoai l1a chuyén gia thi phai cé mét trong
cac gidy to sau:

+ Van ban xac nhén 1a chuyén gia cia co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai
nudc ngoa1 bao gdm: tén co quan, tb chirc, doanh nghlq:p xé4c nhén; thdng tin vé
chuyén gia: ho va tén, ngiy, thing, nim sinh, qudc tich va nganh nghé cua
chuyén gia phit hgp véi vi tri céng viéc ma ngudt lao dong nudc ngoai du kién
sé lam viéc tai Viét Nam.

+ Béng dai hoc trd 1én hodic trong duong va cé it nhit 03 nim kinh nghi¢m

lam viéc trong chuyén nganh dao tao pht hop véi vi tri cong viéc ma ngudi
nudc ngoai dy kién lam viéc tai Viét Nam.

- DPéi véi nguoi lao dpng mede ngoai 1 lao déng k§ thudt thi phdi ¢é cde
gidy to sau:

+ Giéy t& chung minh hogc vin ban xéc nhén cua co quan, td chirc, doanh
nghi€p tai nudc ngodi vé viéc dd dugc ddo tao chuyén nganh ky thudt hodc
chuyén nganh khac véi thoi gian it nhat 01 ndm phi hop véi vi tri cong viéc ma
ngudi nude ngoai dy kien s& lam viéc tai Viét Nam;

+ Gidy t& ching minh d4 c6 it nhit 03 nim kinh nghiém lam viéc trong
chuyén nganh dugc dao tao phi hop vdi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong
nudc ngoai du kién s& lam viéc tai Viét Nam.
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Dbi véi mot sb nghé, cong viée, vin ban x4c nhin trinh d6 chuyén moén, k§
thu@t cia nguoi lao dong nudce ngoal duge thay thé bang gidy cong nhén la nghe
nhén nhimg nganh nghé truyén théng do co quan ¢o thim quyén cua nudc ngoai

cap,

5. Théng béo ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi v& vi tri cong viée
dugc stir dung lao dong nudc ngoai. (Bdn sao co chimg thuc)

6. Ha1 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phong nén tring, mat nhin tha.ng,
dau dé trén, khéng deo kinh mau), anh chup khéng quéa 06 (sau) thang tinh dén
ngay ndp hd so;

7. HO chiéu hoic gidy t& c6 gié trj thay ho chidu hoic glay to c6 gia tri di
lai quéc t& con gia tri theo quy dinh cla phép luét. (Ban sao co chimg thuc)

Cdc gidy to quy dinh tai khoan 2, 3, 41a 01 ban chup kém theo ban gbc dé
@oi chiéu hodc bdn sao c6 chimg thuec, néu bing tiéng nude ngodi thi phai duoc
hop phdp héa ldnh sw va dich ra tiéng Viét, chimg thuc theo quy dinh cua phap
ludt Viét Nam.

8. Céc gidy t& lién quan dén ngudi lao dong nudce ngoai: (Bdn sao c6 chimg
thuc)

+ D6i v6i ngudi lao dong nuée ngoai 1am viée theo hinh thire di chuyén néi
b doanh nghiép phai c6 vin ban ciia doanh nghiép nudc ngodi ¢t sang lam viéc
tai hién di€n thuong mai cia doanh nghiép nuéc ngoéi d6 trén lanh thd Viét
Nam va van ban chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai dd duge doanh nghiép
nuéc ngoai dé tuyén dung trude khi lam vide tai Viét Nam it nhét 12 thang.

+ Déi voi ngudi lao déng nrdc ngoai lam viéc theo hinh thirc thye hién cac
loai hop dong hoic théa thuan vé kinh t, thuong mai, tai chinh, ngén hang, bao
h1em khoa hoc k¥ thuit, vén hoa, thé thao, glao duc, gido duc nghé nghiép vay
té pha1 co hqp déng hoic thoa thuin ky ket gnra dbi tac phia Viét Nam va phia
nuéc ngodi, trong d6 phai co théa thudn vé viée ngudi lao dong nudc ngodi lam
viéc tai Viét Nam;

+ Dbi véi ngudi lao ddng nudc ngoai theo hinh thirc nha cung cap dich vu
theo hop ddng phai c6 hop dong cung cép dich vy ky két giira d6i tac phia Viét
Nam va phia nuéc ngoai va van ban chung minh nguoq lao d9ng nudc ngoai dap
tmg cac didu kién d6i véi chuyén gla va dd lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngodi khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duge it nhat 02 nim (24
thang);

+ Pbi v6i ngudi lao ddng nuéc ngoai lam viée theo hinh thitc chiao bén
dich vu thi ngubi lao ‘déng nudc ngoai khong sbng tai Vit Nam va khéng nhén
thu lao tir bat cir ngudn nao tai Viét Nam, tham gia vao cac hoat dong lién quan
dén viéce dai d1en cho mét nha cung cip dich vu dé dam phan tiéu thu dich vy
cta nha cung cip d6,véi didu kién khéng ban tryc tiép dich vy dé cho cong
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ching va khéng truc tiép tham gia cung cap dich vu; va phai cé vin ban cla nha
cung cap dich vy cir ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan
cung cap dich vy;

+ Pbi v6i ngudi lao ddng nude ngoai 1am viée theo hinh thirc ngudi chju
trach nhiém thanh 14p hién dién thuwong mai phai ¢6 vin bin ctia nha cung cap
dich vy cir ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thanh 13p hién dién
thuong mai clia nha cung cap dich vy d6;

+ Déi véi nguoi lao dong nudc ngoai 1am viée theo hinh thic nha quén Iy,
gidm ddc diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thuit ma tham gia vao hoat dong
cua doanh nghiép nudc ngoai di thanh 1ap hién dién thuong mai tai Viét Nam
thi phai c¢é van ban ching minh ngudi lao déng nude ngoai duge tham gia vao
hoat dong ctia doanh nghigp nudc ngoai doé.

Cdc gidy to néu trén la 01 ban chup kém theo ban g6c dé ddi chiéu hodc 01
ban sao cé chimg thyc, néu cia nudce ngodi thi mién hop phdp héa lanh sy,
nhung phai dich ra tieng Viét va chung thuc theo quy dinh cua phdp ludt Viét
Nam.

S6 lwgng hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hep 1.

Poi twong thye hién thi tye hanh chinh: Doanh nghiép, co quan, td chic
¢O s dung ngudi nudc ngoai

Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm q‘uyen quyét dinh: Ban Quan 1y Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hue

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Quén 1y Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué

- Co quan phdi hgp: Khéng
Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong
Lé phi: 400.0004 (Bén trim nghin dong)

Tén miu don, t& khai: Mau s6 7 ban hanh kém theo Théng tu
40/2016/TT- BI.DTBXH ngay 25/10/2016 ctia B§ Lao dong Thurong binh & X3
hoi huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta NP 11/2016/NP-CP.

Yéu ciu didu kién thye hién TTHC:

1. C6 néng lyc hanh vi dan sy diy di theo quy dinh ctia phap lut.

2. Co strc khoe phu hop v6i yéu cau cong vigc.

3. La nha quan ly, gidm ddc diéu hanh, chuyén gia hoic lao dong k¥ thuit.
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4. Khong phai 1a ngudi pham t6i hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su theo
quy dinh cta phap luat Viét Nam va phap ludt nudc ngoai.

5. Pugc chép thusn bing van ban ctia co quan nha nudc c6 thim quyén vé
viéc sit dung ngudi lao ddng nudc ngoai.

Can cr phap ly:

- B6 luéat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012.

- Nghi dinh 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cta Chinh pht quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu ctia B lujt Lao déng vé lao dong nréc ngoai lam viée
tai Viét Nam.

- Théng tu 40/2016/TT- BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua B Lao dong
Thuong binh & X4 hdi huéng din thi hanh mét sé didu ctia NP 11/2016/ND-
CP.

MAu sb 7: Ban hanh kém theo Thang e 6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia B
truwong Bp Lao dgng - Thirong binh va Xa hji huong dén thi hanh mot 56 diéu cua Nghi dinh sé
1172016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

~ N 4
Déclip - Tw do=Hanh phic

s
V/v clp gidy phép lao déngchongusi .., ngay.....thang....ndm.....
lao d6ng nude ngodi.

Kinh giri: Ban Quan 1y Khu kinh t§, céng nghiép tinh Thira Thién Hué

1. Tén doanh nghiép/t6 CRITC, o et s e e e e s e een s ns s erseeen s ne e ren

2. Loai hinh doanh nghlf;p/to chire ( doanh nghiép trong nwréc/doanh nghiép cé vén diu tu
nudc ngodi/co quan, t8 chire/mha thAU ... ovv....ee e e e e ee e

3. Téng sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, t6 chie: ......ovevvveveeeeeeeeeie . ngudi
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Trong 36 56 120 33NZ MIGC NEOAT 1A:. ... eeeeeeeeeees e e eee e et ngudi
A DHA CRE: ...ttt bt e eeeee e et
5. DIEN thOQL: ..o 6. Email (néu c): e
7. Gidly phép kinh doanh (h0at GONE) S8: .......occevreerresesoeoeoee oo e

CO QUAN CAP: oo OO g4 tr A1 152 | SO
Linh vixc kinh doanh (hoat @ONE): .......o.. oo eseeeeeeeseesseeseesseemee s s seese s sres s s

8. Ngudi ndp hd so ciia doanh nghiép/td chirc d& lién hé khi cin thiét (56 dién thoai, email):

Cin cir vin ban thong bao chip thuin vi trf cdng viée sir dung ngudi lao ddng nude ngoai sb...

(ngay/thdng/ndm) cla......... , (tén doanh nghiép/té chikc).......... 88 nghi cip/cp lai gidy phép
lao @9ng cho ngudi lao dHng nude ngodi, cy thé nhu sau:

9. Ho vatén (chit in hoa): ......coo.ovvvevreeeee e e

10. Ngay, thang, nim sinh: ... 11, Gi6i tinh (Nam/Ni) .................

12. Quédc tich:...

13. Hp chiéu/gidy t& c6 gid tri @1 1a1 QUOC 18 S8: ooovovooooeeoeeeeeee e e seeseens
CO QUAN CAP: ..o eeereseesrmesseseers s ssssnee Cé gid tri 38N nAY: oo

14. Trinh d6 chuy&n mOn (tay NENE) (FOU CO): ........coorevveeeeeerereeoseoeoee oo eereeereeeeeeeees e omeeeeeeeeseese s
15. Lam vigc tai doanh nghiép/té) o] 11 (oSN
16, T8 QHEI AT VEBCE oo seanrssseeeseseeeseee e ee e semeeeeers s e s e e s eemeeeeeeenseemeesemraee e se s neeereees
LT VI CONZ VIEC: ...t iesatis s esss et st ssa st 1 s e s e st es s s bmens
18. Chirc danh CONE ViC . . et e e e be b re e s arbberaanabenees

19. Hinh thirc 1am viéc (neu cu thé theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 Nghg dinh 11/2016/ND-
CP ngay 03/02/2016). .. vreees et e e e s UPIUI

20. Mirc luong:......ccooveeveerenen. VND
21. Thoi han 1am viée ti (ngay/thing/nam) dén (ngayAhdng/mim)...........coeevveeerimeireiens

I. QUA TRINH PAO TAO

II. QUA TRINH LAM VIEC
22. Noi lam viée

- Noi lam viéc 14n 1:

KT T

-

L
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+ D12 M LAM VIEC: ...eeieieiiiiiiiiie ittt
F VI COME VIO ootttk bbb bbb b bbb

+ Chiltc danh CONE VIBC: . ...iinitit ittt ettt an e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngay/thdng/nim) én (MGAY/HERG/AGIM) ... oov oo e ceeceeee et s e e e o

+DiadIEM LA VIBC: ...eeeeeiee ettt
F VI COME VIBCT ..ot stse st e eess s ses s s sst st as st b esss a1

+ Chirc danh cONE VIEC: .....ivtieiiii e e
+ Thori han 1am viée tir (ngay/thdng/ndm) Qén (nGaY/thANG/MEM) ... ....c. cov oo oo e
- Noi 1am viée cudi cling ROFC BIEI TR w.oovevoeor oo oo esessees e
+Dia dim JAM VIBC: ..ot e
F VI CONE VIEC! ..ot sbss bbbttt b e sene e

+ Chire danh e8ng VIC: .. ..oiuiieiiiii i e e
+ Thoi han 1am vidc tir (ngay/thdng/ndm) dn (ngay/thang/nim) ... ... e ee e cee oo e,

Ching t6i xin cam doan nh{ing th6ng tin néu trén 1a dting su thit. Néu sai, ching toi xin hoan
toan chiu trach nhiém trudc phdp luét.

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHU'C
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho t8n, déng diu)

- Luu don vi



2. Cap glay phép lao djng cho laoc dfng nwéc ngoai lam viéce tai Vu;t
Nam (®6i voi truwong hop dic bi¢t lao dong nwéc ngoai da tirng dwge cip

gidy phép lao dong)
Trinh ty thyc hién:

- Budc I: Tb chirc, c4 nhan chuln bj day dt hd so hop 16 theo quy dinh va
ndp hd so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua Ban Quan Iy Khu kinh té, c6ng
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Pja chi: 37 Nguyen Hué¢, Phuong Vinh Ninh,
thanh phd Hué) vao céc ngay lam viéc trong tudn (Tir thi 2 dén thir 6: Budi sing
tir 7gio 30 phit dén 11gid, budi chiéu tir 14 gir dén 16 giv 30 phit) hodc g
qua hé thong buu chinh.

(Thoi diém nqp hé so phdi trude 15 ngay lam viéc trudc ngay doanh
nghiép, co quan, 16 chikc tai Viét Nam dy kién nguoi mede ngodi bdt ddu lam
viéc tai don vij).

- Buwoc 2: Can bo t1ép nhan kiém tra hd so, néu hd so chua diy dt hoic
khong hop € thi huéng din ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Truong hep hd
so di day do va hgp 1€, can bd tlep nhén c6 trach nhi¢m nhén va ghi day da
thong tin TTHC vao S theo dbi ddng thdi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

Bo phén Tiép nhan va Tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén
mon thy ly theo quy trinh.

Trong qué trinh xit Iy hé so néu ndi dung hd so khéng dam bao quy dinh,
Ban Quan ly s€ ¢6 van ban tra 161 va néu rd ly do.
- Bude 3: Phong chuyén mén chuyén ket quéa cho B$ phan Tiép nhan va Tra

két qua d& vao s va tra két qua TTHC cho td chirc, ca nhan ding thdi gian quy
dinh.

Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra
két qua, Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hoic gii
qua dudng buu dién.

Thanh phén hd so:

1. Vin ban ctia ngudi sir dung lao dong dé nghi cip Gidy phép lao dong
cho nguoi lao ddng nudc ngoai; (Ban chinh)

2. Théng béo cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi v& vi tri cdng viée
dugc sir dung lao dong nudc ngoai. (Ban sao c6 chimg thuc)

3. Hai anh mau (kich thude 4cm x 6cm, phong nén tréng, mjt nhin théng,

dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khodng qué 06 (siu) thang tinh dén
ngdy ndp hd so;

4. Ho chiéu hofic gidy to co gia trj thay ho chiéu hoic gidy t& co gié tri di
lai quéc té con gi4 tri theo quy dmh cua phap luat. (Ban sao co ching thuc)
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5. Céc gidy t& lién quan dén ngudi lao ddng nude ngoai: (Bdn sao ¢ chimg
thuc)

+ Pbi v6i ngudi lao ddng nudc ngodi 1am viée theo hinh thie di chuyén noi
bd doanh nghiép phai c6 vin ban clia doanh nghiép nudc ngodi cir sang lam viéc
tai hién dién thuong mai ciia doanh nghiép nuéc ngoa1 do trén lanh thé Viét
Nam va van ban chimg minh ngudi lao dong nudce ngoai di duge doanh nghiép
nudc ngoai do tuyén dung trudc khi lam viéc tai Viét Nam it nhét 12 thang.

+ Pbi v6i ngudi lao dong nude ngoai lam viéce theo hinh thic thyc hién cac
loai hop déng hoic thoa thusn vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hlem khoa hoc k¥ thuét, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép vay
t& phai c6 hop dong hodc thoa thuan ky ket gifta d6i tac phia Viét Nam va phia
nude ngoai, trong d6 phai cé théa thuén v& viéc ngudi lao ddng nudc ngodi lam
viéc tai Viét Nam;

+ Dbi v6i ngudi lao dong nudc ngoai theo hinh thirc nha cung cép dich vu
theo hgp déng phai cé hop dong cung cip dich vu ky két giira dbi tac phia Viét
Nam va phia nudc ngoai va van ban chimg minh ngum lao ddng nudc ngoai dap
ng cac diéu kién d6i v6i chuyén gia va da lam viéc cho doanh nghiép nuéc
ngoai khong cé hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc it nhét 02 nam,

+ Pbi véi ngudi lao ddng nude ngoai 1am viéc theo hinh thirc chio ban
dich vy thi nguoi lao dong nude ngodi khong séng tai Viét Nam va khong nhén
thii lao tlr bit c(r nguén ndo tai Viét Nam, tham gia vao cac hoat dong lién quan
dén viéc dai dién cho mot nha cung cap dich vu dé dam phan tiéu thy dich vy
clia nha cung cap do,voi didu kién khoéng ban truc tiép dich vu d6 cho cong
ching va khéng tryc tiép tham gia cung cap dich vu; va phai c¢é vin ban cua nha
cung cap dich vu cir ngudi lao déng nudc ngodi vao Viét Nam ¢ dam phan
cung cép dich vy;

+ Pbi véi ngudi lao déng nude ngodi lam viéc theo hinh thirc ngudi chiu
trach nhiém thanh 14p hién dién thuong mai phai c6 van ban cia nha cung cép
dich vy ctt ngudi lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé thanh 14p hién dién
thuong mai clia nha cung cap dich vu do;

+ Péi véi ngudi lao déng nude ngodi Iam viée theo hinh thie nha quan ly,
giam dbc didu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuit ma tham gia vao hoat dong
cua doanh nghiép nudc ngoai da thanh 14p hién dién thuong mai tai Vi€t Nam
thi phai ¢é vin ban chimg minh ngudi lao ddng nudce ngodi dugc tham gia vao
hoat ddng ciia doanh nghiép nudc ngoai do.

Cic gidy to néu trén la mot ban chyp kém theo bin goc de doi chiéu hodic
01 bdn sao co chirng thuc, neu bing tteng nwdc ngodi thi mién hop phip héa
ldnh su nhung phai dich ra tiéng Viét va chiing thuc theo quy dinh ciia phdp
lugt Viégt Nam. '

6. C4c gidy t& sau theo timg trudng hop:
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- béi voi truong hop ngudi lao dong nude ngodi 1am cing cdng viée dugc
ghi trong gidy phép lao déng;

+ Néu gidy phep lao dng con higu lyc thi phai c6 gidy phép lao dong hodc
ban sao chimg thuc gidy phép lao dong da dugc cip.

+ Néu gidy phép lao dong hét hiéu luc thi phai c6 céc gidy tor sau:

* Glay chlmg nhén strc khoé hozic gidy kham stc khoe do co quan, td chirc
y té c6 thAm quyen cua nuoe ngoai hodc ciia Viét Nam cip c6 gla tri trong thoi
han 12 thang ké tir ngay ky két luan sirc khée dén ngay nép hd so; (Bdn sao cé
chumg thyc)

* Phiéu 1y lich tu phap hosc vin ban xdc nhan ngudi lao ddng nudc ngoai
khéng phai 1a ngudi pham t§i hodc bi truy ctu trach nhiém hinh sy clia nuéc
ngoal cap. Trudng hop ngudi lao dong nude ngoai da cu tri tai Viét Nam thi
chi cin phiéu 1y lich tir phap do Viét Nam cAp. Phiéu ly lich tr phap ho#c van
ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong pham t0i hodc bj truy ciru trach
nhiém hinh sy dugc cdp khong qua 06 thang, ké tir ngdy cip dén ngdy ndp hd
0. (Ban sao co chimg thuc)

* Vin ban x4c nhin da thu hdi gidy phép lao dong. (Bdn sao cé chimg
thyuc)

* Trueomg hop ngudi lao dong nudc ngoai da duge cp giéy phép lao dong
theo quy dijnh tai Nghi dinh 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh pha thi
phai cé van bar chimg minh d4p Umg yéu ciu la nha quéan ly, gidm doc diéu
hanh hodc chuyén gia hodc lao djng k¥ thuit.

- Pdi véi trudng hep ngum lao ddng nudc ngoa1 da duoc clp glay phép lao
dong va dang cdn hiéu luc ma lam khac vi tri cdng vigc ghi trong giay phép lao
ddng thi phai c6:

* Gidy phép lao ddng hoic ban sao chimg thuc gidy phép lao dong da duoc cép.

* Van ban chimg minh la nha quén ly, glam dbc didu hanh, chuyén gia
hoc lao dong k¥ thuat. Pdi véi mot sb nghé, cong viée, vin ban chimg minh
trinh 4§ chuyen mdn, ky thuft cia ngudi lao dong nudc ngoai duge thay thé
bing Glay cong nhén la ngh¢ nhin nhing nganh nghé truyén théng do co quan
c6 thAm quyén ciia nudc ngoai cp. (Ban sao cd chimg thuc)

Gidy chimg nhdn sic khoe, phzeu Iy lich tu phdp, van ban ching minh ddp
ing yéu cdu la nha quén Iy, giém déc diéu hanh, chuyén gia hodc lao ddng ky
thudt néu trén la 01 ban chup kém theo ban goc dé dbi chiéu hodc 01 bdn sao c6
chumg thyc, néu bang tiéng nwéc ngodi thi phaz dugc hop phdp héa ldanh sw va
dich ra tiéng Viét, chimg thyc theo quy dinh cila phdp ludt Viét Nam.

S6 lrgng ho so: 01 (bd)
Thoi han gidi quyét: 05 ngiy lam vige ké tir khi nhan di hd so hop 18.
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Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, co quan, t6 chirc
¢6 sir dung nguroi nuwdc ngoai

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh

- Co quan c6 thim qpyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hue

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Quan ly Khu kinh té, cbng
nghiép tinh Thira Thién Hué

- Co quan phéi hop: Khéng
Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lao déng
L phi: 400.000d (B6n tram nghin dong)

Tén miu don, t& khai: Miu sb 7 ban hinh kém theo Thong tu
40/2016/TT- BLDTBXH ngay 25/10/2016 ctia B6 Lao dong Thuong binh & Xa
héi hudng dén thi hanh mét s6 diéu cia ND 11/2016/ND-CP.

Yéu cau diéu kién thue hién TTHC:

1. C6 naing lyc hanh vi dén sy déy dd theo quy dinh ciia phép luat.

2. Cé sirc khoe pht hgp véi yéu cau cong viée.

3. Lanha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén gia ho#c lao dong k¥ thuit.

4, Khong phai 1a ngudi pham t6i hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su theo
quy dinh cua phép ludt Viét Nam va phép luat nudc ngoai.

5. Pugc chap thuan bang vén ban cla co quan nha nuwéc c6 tham quyén vé
viéc sir dung nguoi lao dong nude ngoai.

Cin cwr phap ly:
- B luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012.

~ Nghi dinh 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cia Bo ludt Lao déng vé lao dong nudc ngoai lam vige
tai Viét Nam.

- Thong tu 40/2016/TT- BLDTBXH ngay 25/10/2016 ctia B Lao dong
Thuong binh & X& hoi huéng din thi hanh mot sb diéu cia ND 11/2016/ND-
CP.
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Mau s6 7: Ban hanh kém theo Thong tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua By
trudng By Lao dpng - Thuong binh va Xa hji hudng dén thi hanh mit sé diéu cia Nghi dinh s6
11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHU'C CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

S8,

Vivcip gify phép lao dongchongudi ™ ... , Ngay.....thang....ndm.....
lao d9ng nwrde ngoad.

Kinh giri: Ban Quén ly Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué

1. T&n dOanh NZRIEPAS CITEC: .......ocooeoeoeeeeoseeeeeomsssreeceevessesesceeesesesesseseesesesseescossesemessesesss e cmrerssessesseein

2. Loai hinh doanh nghiép/td chirc ( doanh nghiép trong murdc/doanh nghiép cé vén dau tu
NUGC ngodi/co quan, t8 chire/Mha thAU: .......oviiiiiieie et e eee e e e e et teaaeans

3. Téng sb lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, 8 ChUIC: o, ngudi
Trong d6 56 1a0 d0Ng NUGC NEOAI 1Az . .ooevivivrirrireeeie e eee e ie e e e e eeeven, ngudi

L 5 T ¢SO OO |

5. DIEN thOBL: ...t 6. Email (n€u c6):...oooevveevinennnnen

7. Gify phép kinh doanh (hoat dONE) S6: ... ..ooooceooeeeosree e essr e sseessseessessesersssssmsesesessessereen l
(O e R LT 1 OO ©7 "1 % i W (-1 B {1:7: v

Linh vyrc kinh doanh (hoat 0N .....c..cooovvee oottt s s

8. Ngudi ndp hd so cia doanh nghiép/td chirc d& 1ién hé khi cin thiét (sé dién thoai, email):

Cin cir vin ban thdng bao chip thusn vi tri cdng viéc sir dung ngudi lao dong nudc ngodi sb...

(ngay/thang/ndm) cla......... , (tén doanh nghiég/tcf chifc)... ....... & nghj cdp/cip lai gidy phép

lao d6ng cho ngudi lao déng nude ngodi, cu thé nhu sau;

0. HQ vA N (ChT INHOA): ..ottt e s bbb

10. Ngay, thang, nm sinh: ..........cccooeimeevnnisecsinecenons 11. Gigi tinh (Nam/Ni) ..................

12. Qudc tich:.........

13. Hp chiéu/gidy t& ¢6 gid tr] @i 11 QUAC 1 88 ..oovvoeeoveeeeoceeeeeseees oo serer s eereee s

CO QUAN CAD: ..ot eeessrsasse e asas e Co giatri dénngdy: ...

14. Trinh d6 chuyén m6n (tay nghé) (U €6): ...cooovvvveeresscseenens s
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15. Lam viéc tai doanh nghi8p/td CHIC: . .......ooooomeveceecreeee e smsssns s e ceieness s essiessscsssenes

16. D@ GHEM JAM VIC: wovvovvv v evoesssee oo esssmsssssmsmssssasssoe e et e st bt
17. VI CONE VIBC: ..ovievr e i ieeteee s ceee s s cessenenss s isesesase bt s sm e be bR e mas £
18. Chitc danh CONE VIC: . ... oeieiiiiiiiiiitis i e e ara e
19. Hinh thirc lam vige (neu cu thé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 Ngh; dinh 11/2016/ND-
CP ngay 03/02/2016): .. s . - e e e et
20. Mirc luong:.....coccvenviinennae VNP
21. Théi han lam viée tir (ngay/thang/mam) dén (ngdyAhang/MAm)..........coveveeveereiveneniennaen
L. QUA TRINH PAO TAO
II. QUA TRINH LAM VIEC

22. Noi lam viée

- Noi lam viéc 1an 1:

+ A B8 JAM VBC! «ieeeniieieeee oottt e e e et e e e e e et eae it
F VI T CONEZ VIBC: oottt e s e bbb s bbb

+ Chirc danh cONG VIEC: ...ouvuiiiie i
+ Thoi han 1am vie 1 (ngay/thdng/ndm) dén (ngAY/thANG/NAM)... ... ... cee cee et e e eee e e e
S NOL A VIBC LI 22ttt etee e et e e s et e e e e e ebeeeenaes aeetntaeanntees
DA B LA VA0, -ttt ettt e e et
F VI CONG VIEC! ..ottt est s enten e ensss bbb bbbt on s

+ ChiTe danh CONE VIBC: ....uiuiuiireeen it et e e e e sttt iraenar e ar oo asaeeaneteiatrens s
+ Théi han lam viée tir (ngay/thdng/ndm) &&n (ngay/thdng/ngm)... ... ... . o vve e e wievvecve s
- Noi lam viée cudi ciing DOBC DIBN A1 ....ocoococooeoes s eseessessene e smmse s somsoesse e

+ DA BB LA VIBC: vt euiveteesae e itiieeeeeeessnneeerreeeeeaeeaeaa e anaeeteeeeesnarnaaecaaaas
F VI COME VIBC: 1ovuovrrooroesoeseeeeesioess s eecesss st iss ekt bs st rib et e ene bbb

+ Chirc danh COME VIBC: +..uuviiitie i et et et vttt e r e ra s e e ne et aaeron
+ Thoi han lam viée tir (ngay/thdng/ndm) dén (ngay/thdng/ndm)... ... . e v e ces veeves cve e

Chiing t3i xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a ding sy that. Néu sai, chiing t5i xin hoan
toan chju trach nhiém trudc phap luat.
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Noi nhin:
- Nhur trén;

- Luu don vj
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PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHU'C
(Ky va ghi 3 ho tén, dong déu)
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3. Cép lai gidy phép lao ddng cho ngudi lao djng nwéc ngoai ldm vige
tai Vigt Nam

Trinh ty thye hién:

- Buwéc 1: Tb chirc, c4 nhan chuén bj day di hé so hop 1é theo quy dinh va
ndp hd so tai Bo phén Tiép nhan va Tra két qua Ban Quan 1y Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (B1a chi: 37 Nguyen Hué, Phuong Vinh Ninh,
thanh pho Hué) vao cdc ngay lam viéc trong tun (Tur thir 2 dén thi 6: Budi sang
tir 7gitr 30 phut dén 11gio, budi chidu tir 14 gio dén 16 giv 30 phit) hodc ghi
qua hé théng buu chinh.

- Burge 2: Cén bd tlep nhéan kiém tra hd so, néu hd so chua ddy du hodc
khéng hop 1¢ thi hudng din nguoi ndp hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hé
so da diy du va hop 18, can bd tlep nhan c6 trach nhi¢m nhén va ghi day da
théng tin TTHC vao Sé theo dbi ddng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

Bo phan Tiép nhan vi Tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén
moén thu ly theo quy trinh.

Trong qué trinh xir Iy hd so néu ngi dung hé so khéng dam bao quy dinh,
Ban Quan 1y s& ¢6 van ban tra 161 va néu rd 1y do.

- Buréc 3: Phong chuyén mon chuyén ket qua cho B phén Tiép nhan va Tra

két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t6 chirc, c4 nhan ding thdi gian quy
dinh.

Cach thirc thye hi€n: Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua, Ban Quén Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hoic gt
qua duong buu dién.

Thanh phén hd so:

1. Vian ban cia nguoi stir dung lao dong d& nghi cip lai gidy phép lao dong
cho ngudi lao déng nuéce ngoai; (Ban chinh)
2. Ha1 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢cm, phdng nén tring, mit nhin thang,

dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chyp khéng qua 06 (sau) thang tinh dén
ngay ndp ho so;

3. Céc gidy to sau theo timg trudng hop:
- Déi v6i trudmg hop gidy phép lao dong bi mat, bi hong phai co:

* G1ay phép lao dong da duoc cap (trir trudmg hop bi maét). Dbi véi truorng
hop gidy phép lao dong bj mat thi phai ¢6 xac nhan cia co quan Cong an cap xa
ciia Viét Nam hodc co quan ¢ thdm quyen cua nudc ngoai theo quy dinh phép
luat. (Ban chinh)

- Péi véi truomg hop thay dbi noi dung ghi trén gidy phép lao ddng phai cé:
46



* Gidy phép lao dong da dugc cip. (Ban chinh)

* Céc gidy to chimg minh nhimg ndi dung thay déi trén gidy phép lao
ddng. (Bdn sao co chimg thuc)

- Péi v6i truomg hop cép lai gidy phép lao dong do gidy phép lao dong hét
han phai cé:

* G1ay phép lao dong d3 dwoc cAp con thoi han it nhét 05 ngay, nhung khéng
qua 45 ngay, trude ngly gidy phép lao dong da dugc cip hét han. (Ban chinh)

* Glay chimg nhén strc khée hodc gidy khdm sitc khde do co quan, t chirc
y té c6 thAim quyén ciia nudc ngoai hodc cla Viét Nam clp co gi4 tri trong thoi
han 12 thang ké tir ngay ky két ludn strc khoe dén ngay ndp hd so; (Bdn sao ¢
chimg thic)

* Thong béo ctia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé vi tri céng viée
duge sir dung lao ddng nude ngodi. (Ban sao ¢é ching thuc)

* Céc gidy to lién quan dén ngudi lao dong nudc ngoai: (Bdn sao ¢é chitng
thiee)

+ Pbi v6i ngudi lao déng nudce ngoai 1am viée theo hinh thire di chuyén ndi
bd doanh nghiép phai cé vin ban cia doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc
tai hién dién thuong mai cia doanh nghiép nuéc ngoai d6 trén lanh thd Vit
Nam va van ban chirmg minh ngudi lao ddng nudc ngoai di duge doanh nghiép
nudc ngoai d6 tuyén dung trudce khi 1am viée tai Viét Nam it nhit 12 théng.

+ Pbi voi nguoi lao dong nuéc ngoéi lam viéc theo hinh thirc thuc hién cac
loai hop ddng hoic théa thuan v kinh té, thuo‘ng mai, tai chinh, ngén hang, bao
hlém, khoa hoc k¥ thuét, vin hda, thé thao, glao duc, gido dyc nghé nghlep vay
té phai co hqp ddng hojic théa thudn ky ket glua d6i tac phia Viét Nam va phia
nudc ngodi, trong d6 phai cé thoa thuin vé viée ngudi lao déng nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam,;

+ Pbi véi nguoi lao déng nude ngoai theo hinh thirc nha cung cép dich vu
theo hop dong phai c6 hqp ddng cung cp dich vu ky két giita dbi tac phia Viét
Nam va phia nugc ngoai va van ban chung minh ngudi lao ddng nudce ngoai dap
tmg cdc didu kién d6i véi chuyén gla va dd lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngoai khéng co hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhit 02 nim;

+ Pbi v6i ngudi lao déng nudc ngoai lam vigc theo hinh thitc chdo ban
dich vy thi ngudi lao dong nude ngoai khong song tai Viét Nam va khoéng nhén
thi lao tir bét cir ngudn nao tai Viét Nam tham gla vao cdc hoat déng lién quan
dén vige dai dién cho mdt nha cung cap dich vu dé dam phan tiéu thy djch vy
ctia nha cung cép dé, véi diéu kién khéng ban tryc tlep dich vy dé cho céng
chang va khéng tryc tiép tham gia cung cap dich vu; va phai ¢6 van ban cua nha
cung cap dich vu cir ngudi lao ddng nudc ngoai vao Viét Nam d& dam phén
cung cap dich vy;
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+ Pbi véi ngudi lao dong nude ngodi 1am viée theo hinh thirc ngudi chiu
trach nhidm thanh 14p hién dién thwong mai phai c6 vin ban cha nha cung cap
dich vu cir ngudi lao dong nuéc ngodi vao Viét Nam dé thanh 1ap hién dién
thuong mai ctia nha cung cap dich vu do;

+ Dbi v6i ngudi lao dong nude ngoai 1am viéc theo hinh thic nhi quan ly,
giam dbc didu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuft ma tham gia vao hoat dong
cta doanh nghiép nuéc ngoai da thanh lap hién dién thuong mai tai Viét Nam
thi phai c6 vin ban chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai duge tham gia vao
hoat ddng cuia doanh nghiép nudc ngoai do.

Cdc gidy 16 néu trén I Ia 01 ban chup kém theo ban gbc dé déi chiéu hodc 01
bdn sao ¢6 chimg thiec, néu ctia mede ngodi thi mién hop phdp héa ldnh sy nhung
phdi dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh ciia phdp ludt Viét Nam.

S Irgng hd so: 01 bf.
Théi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

Poi twgng thue hién thii tyc hanh chinh: Doanh nghiép, co quan, tb chirc
¢6 sir dung ngudi nudc ngoai

Co quan thire hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué

- Co quan tryc tiép thyc hiégn TTHC: Ban Quéan 1j Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué

- Co quan phéi hop: Khong
K&t qua thyre hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong
L& phi: 300.000d (Ba tram nghin dong)

Tén miu don, to khai: Miu sé 7 ban hanh kém theo Thong tu
40/2016/TT- BLDTBXH ngay 25/ 10/2016 cua Bd Lao dong Thuong binh & Xa
hoi hudéng din thi hanh mot s6 diéu cia ND 11/2016/ND-CP.

Yéu ciu didu kién thye hi¢gn TTHC:

1. C6 ning luc hanh vi dén sy diy du theo quy dinh cua phép luat.

2. Cé sitc khde phu hop voi yéu cau cdng viéc.

3. La nha quén Iy, gidm dbc didu hanh, chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat.

4. Khong phai 12 nguoi pham t6i hodc bi truy ctru trdch nhiém hinh su theo
quy dinh ctia phép luat Viét Nam va phap luat nudc ngoai.
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5. Pugc chap thuan bang van ban clia co quan nha nudce ¢6 tham quyén vé
viéc st dung ngudi lao ddng nudce ngoai.

Cin cir phdp ly:

- BS luét Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012.

- Nghi dinh 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cia Bd lujt Lao ddng vé lao dong nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam,

- Thong tr 40/2016/TT- BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia Bo Lao dong Thuong
binh & X& h¢i hudng dan thi hanh mét so diéu cua NP 11/2016/ND-CP.

M4Au sb 7: Ban hanh kém theo Thong tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua Bj
trucmg B Lao @éng - Thiwong bink va Xa hoi ledng dén thi hanh mét so diéu ctia Nghi dinh s6

11/2016/ND-CP.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lidp - Ty do - Hanh phiic

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

SE: i

V/v céip lai gidy phép lao dong cho ngudi

lao dng nwée ngodi.

Kinh giri: Ban Quéan 1§ Khu kinh t€, céng nghiép tinh Thira Thién Hué

1. Tén doanh DENIEP/AD CRIIC: ..........c.ecevevoeecereeesseesressssressessseseseseesees s eeseeeme et s ee oo s s e
2. Loai hinh doanh ngh1¢p/to chirc ( doanh nghiép trong nuéc/doanh nghiép cé von dhn tu
nurdc ngodi/co quan, t& chire/nha thAW .......oooeoieviieee e e e eeerer e

3. Tdng sb lao d6ng dang lam viée tai doanh nghidp, 18 chiC: ....oovvvvvvveeeeereeennnn. ngudi

----------------------------------------------------------------

Trong &6 sé lao ddng nwéc ngoai la:




B DA CRL oottt et et r e e oo

5. D8N thO@i: .ot 6. Email (néu c6):.....covvveveeainannnn.
7. Gidy phép kinh doanh (ROt AONEY 8B ..o
CO QUAN CAP: ..ooooeeeeeeere e C6 gid tri dén NAY: ..o
Linh vyc kinh doanh (hoat @ONE): ... e eeeeeseesee e eeeeeeees s s eseoreere oo

8. Ngudi ndp hd so ciia doanh nghiép/th chirc dé lién hé khi cin thiét (s8 dién thoai, email):

Cén cir van ban thdng bao chap thudn vi tri cdng viée sir dung ngudi lao dong nuée ngoai sb...

(ngay/thang/ndm) cla......... , (tén doanh nghiép/t6 chirc)... ....... d& nghi cip/cép lai gidy phép
lao ddng cho ngudi lao ddng nudc ngoai, cu thé nhir sau:

9. HY VA 81 (ChIT IN ROAY: .......ooooeet e ses s eeee e oo e oees oo
10. Ngay, thang, ndm sinh: ..., 11. Giéi tinh (Nany/Nir) ..................
120 QUAC HHCR: . oo e e et et et et e e e e e e e e e e e e e oo et e e
13. HY chiéw/gidy t& c6 gid tri ¢ 181 QUEC 8 S8: oo
CO QUAN CAD: .ooooooeovevecee et eee e eeeesese oo, C6 gid tri dén ngAY: ..o
14. Trinh 40 chuyén mon (tay NEHE) (MU €O): ...ooororvveroeoereseeeeeeeeeeeeeer oo oo
15. Lam viée tai doanh Rghiep/td ChIIC: ...
16. DR GHEM JAM VIBT: ... ercrnressens s cereerseseesssr s ses e s et eesreee s esesees oot e
17 VAT COME VIO .ooovoiicvit e aeasse e oo e s s et e et eeeeemee e s oo see oo oo
18. Chite danh CONG VIBC:......cuiveiriieii it e e e e e e e e s ieessaaes

19. Hinh thitc 1am viéc (neu cu thé theo quy dinh tai Khodn 1 Piéu 2 Ngh; dinh 11/2016/ND-
CP ngay 03/02/2016): .. e e e e e e e pra s s e

20. Mirc luong:........ccocevvrnienene VND
21. Thoi han 1am viée tir (ngay/thang/mim) dén (ngayAhdngMam)...........coccoemueernerneenenn.

Chiing tdi xin cam doan nhitng théng tin néu trén la ding sy that. Néu sai, ching t6i xin hoan
toan chju trach nhiém truéc phép lubt.

Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (K¥ va ghi r ho tén, déng déu)
- Lvu don vi
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4. Xac nhin nguwdi lao djng nwéc ngodi khong thude dién cap gidy
phép lao djng

Trinh tw thue hién:

- Buée 1: T6 chirc, ca nhan chuin bi day dt hd so hop 18 theo quy dmh
va ndp hd so tai Bé phan Tiép nhén va Tra két qua Ban Quan Iy Khu kinh té,
cdng nghiép tinh Thira Thién Hué. (Pia chi: 37 Nguyen Hué¢, Phudong Vinh
Ninh, thanh phé Hué) vao cac ngay lam vige trong tuan (Tt thir 2 dén thtr 6:
Budi sang tir 7gid 30 phut dén 11gid, budi chidu tir 14 gid dén 16 gitr 30 phuit)
hodc gri qua hé théng buru chinh.

(Thoi diém ngp hé so phai trucc 7 ngay lam viéc trudc ngay doanh
nghiép, co quan, t6 chirc tai Viét Nam du kién nguoi nuée ngodi bat dau lam
viéc tai don vi).

- Buée 2: Can b tiép nhéan klem tra chinh theo quy dinh. Truong hep hd
so di diy du va hop 1¢, can b t1ep nhan ¢6 trach nhiém nhén va ghi diy du
théng tin TTHC vao S6 theo doi ddng thei viét gidy hen va _giao cho ngudi nop
hé so, néu hd so chua diy dit hodc khéong hop 1€ thi hudéng din ngudi ndp hoan.

B9 phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén
mén thu ly theo quy trinh.

Trong qua trinh xir Iy hé so néu ndi dung héd so khong dam bao quy dinh,
Ban Quan ly s& c6 vin ban tra 161 va néu rd 1y do.

- Budc 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho B phan T1ep nhén va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t§ chirc, c4 nhan ding thi gian quy dinh.

Cach thic thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hodc
gui qua duong buu dién.

Thanh phén hd so:

1. Vin ban d& nghi xac nhén ngudi lao dong nude ngodi khong thudce dién
cap Gidy phép lao dong; (Ban chinh)

2. Théng béo cta S& Lao dong - Thuong binh va Xi hdi vé vi tri cong
viéc dugce sir dung lao dong nude ngoai. (Bdn sao c6 chimg thuc)

Cdc truong hop khdng phdi cé thong bdo cia S6 Lao déng - Thirong binh
va Xd hoi:

- Nguoi nudc ngodi vao Viét Nam voi thoi han dudi 03 thdng dé thuce hién
chao badn dich vu.

- Nguoi nucce ngoai vao Vigt Nam voi thoi han dudi 03 thing dé xir Iy
nhitng sw co, tinh huong ky thudt, cong nghé phirc tap ndy sinh lam dnh huong
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hodc c6 nguy co dnh hudmg t&i san xudt, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét
Nam va cdc chuyén gia nudc ngoai hign dang & Viét Nam khong xie Iy duege.

- Nguoi nwdc ngoadi la hoc sinh, sinh vién hoc tdp tai Viét Nam lam viéc
tai Viét Nam.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tdp tai cdc trudmg, co s¢ dao tao & nuede ngodi
€6 théa thudn thyce 1dp trong cde co quan, 16 chire, doanh nghiép tai Viét Nam.

- Nguoi nwde ngoai vao Viét Nam lam viéce tai vi tri chuyén gia, nha quén
Iy, gidm déc diéu hanh hodc lao dong kj thugt c6 thoi gian lam viée dwdi 30
ngay va thoi gian cong don khéng quad 90 ngay trong 01 nam.

3. Danh sach trich ngang ve nguoi lao dong nuéc ngodi véi ndi dung: ho
tén, tudi, gisi tinh, qudc tich, sb hé chibu; ngly bit ddu lam viéc va ngay két
thic 1am vige; vi tri cong vige clia ngudi lao ddng nwéc ngoai; (Ban chink)

4. Cac gidy to dé chimg minh ngudl lao dong nudc ngoai khong thudc
dién cip Gidy phép lao dong (01 ban chup kém theo bdn géc dé doz chiéu hodic
01 ban sao c6 chimg thuc, néu ciia nude ngodi thi phdi dich ra tiéng Viét, chung
thurc theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam).

S6 lwgng hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan &t hd so hop [§.

Poi twgng thae hi¢n tha tyc hanh chinh: Doanh nghiép, co quan, t6
chic co sir dung ngudi nude ngoai

Co quan thue hién thi tyc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyen quyét dinh: Ban Quan Iy Khu kinh té, céng
nghiép tinh Thira Thién Hué

- Co quan truc tiép thye hign TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong
nghigp tinh Thira Thién Hué.

- Co quan phéi hop: Khéng
Két qua thwre hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhin
Lé phi: Khéng

Tén miu dom, to khai: Miu s5 9 ban hianh kém theo Théng tu
40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua B§ truéng B Lao dong Thuong
binh & X4 hdi huéng dan thi hanh mét sb diéu cua ND 11/2016/ND-CP.

Yéu ciu diéu ki¢n thyre hi¢n TTHC: Khéng

Can cr phap ly:

- B luat Lao ddng ngay 18 thang 6 ndm 2012.
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- Nghi dinh 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu ctia B4 luat Lao dong vé lao déng nudc ngodi lam viée
tai Viét Nam.

- Thong tu 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua Bo. truong Bd
Lao ddng Thuong binh & X& héi hudng dan thi hanh mét sé didu cia NB
11/2016/ND-CP.

MAu s6 9: Ban hanh kém theo Théng tu s6 40/201 6/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia B¢
truong Bo Lao d¢ng - Thuong binh va Xa hji hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh
56 11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPyclip-Tyw do=Hanh phic

V/v xéc nhin ngudi lao dong nude ngodi ... , ngay....thang...ndm.....
khong thudc dién cép gidy phép lao dong.

Kinh giti: Ban Quén Iy Khu kinh té, cng nghiép tinh Thira Thién Hué

1. Tén doanh DERIBPAB CHITC: .........ooooveecsseceesc e ereseeoseessssees e eeseceseesseseseons s e sencssessesneee s

2. Loai hinh doanh ngh1e;p/to chirc ( doanh nghigp trong nuée/doanh nghigp c6 vén déu tu
nuée ngoai/co quan, t8 chire/NDA thAU: .........oveeiiviiieee ettt e ee et eeeeeeeeeeeee e ereeeeaee,

3. Tong sb lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ....ovvvvvvve v ngudi
Trong d6 56 120 dONZ MUGC BEOAL 12:. ...\ eeeeeerrrsererereeseeees e eeeeesseeer s ngudi

B BHA CHE: ..o et e et et ettt oot et e s et s st st

S.PHENthOAL oot 6. Email (néu o1
7. Gidy phép kinh doanh (hoat @ng) $6: .....c...evvrvcrr s

CO QUAN CAP: ..o e e C6 gid tri dén NZAY: ....ovoovvoveeeeseeeers e
Linh vyc kinh doanh (hoat GON@): ..o e se e eene s eee e oee s s se s ses s rens

8. Ngudi ndp ho so clia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi cdn thiét (sb dién thoai, email):

Cin ctt vin ban sb...(ngdy/thdng/ndm) ca..... v& vide chip thuén sir dung ngudi lao dong
- 23
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nuéc ngoai, (tén doanh nghiép/té chikc) 3¢ nghi Ban Quan Iy Khu kinh 16, cdng nghiép tinh
xac nhan nhitg nguoi lao ddng nude ngoai sau diy khdng thude dién cip gidy phép lao dfng
(c6 danh sdch kém theo) va céc didu kién cy thé nhur sau:

- Trudmg hop lao dfng nudc ngoai khdng thuje dién chp gidy phép lac ddng (néu ré thugc
doi twong nio quy dinh tai Diéu 7 Nghj dinh sé 11/2016/ND-CP ngéy 03/02/201 6).

- Céc gidy t chimg minh kém theo (Tiét k2 tén cde gidy 1).

Xin trdn trong cam on!
Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 15 ho tén, déng du)
- Lwru don v

DANH SACH TRICH NGANG VE NGUOI LAO PONG NUGC NGOAI BE XUAT
KHONG THUQC DIEN CAP GIAY PHEP LAO PONG

(Kem theo van ban 50...ngdy/thdng/nim ciia (tén doanh nghiép/té chiic)

- Hj chiéu/gidy tor ..
Giéi AN A Théi han
tinh €6 g;fl;? t‘;‘ lai Trink lAm vige
. in 9 , .
Ngay Lam viéc n . Chirc| Dja
sé ?;’ thang|Quéc Cé |tai doanh °':'g:" 2:: danh|didm Tie | Dén
TT| &0 n_ﬁlz tich | Co | gia "gi‘;fil":/“’ (ta vide ‘:’:gg :ﬁ}; (ngay/| (ngay/
- [ S10 .
Nam |Nif So quan t}'; n‘gh)’ thang/| thang/
cap | den (néu co)
ngay ndm) | nam)
2 B GH |G| D& ® (10 (11) a2 | a3 | a6 | Q5 (16)
Téng

DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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5. Thu hdi gidy phép lao déng
Trinh tu thye hién:

- Budc 1: TS chire, ¢4 nhan chuln bi day di hd so hop 16 theo quy dinh
va ndp hé so tai B4 phan Tiép nhén va Tra két qua Ban Quan Iy Khu kinh 4,
cdng nghiép tinh Thira Thién Hué. (Pja chi: 37 Nguyen Hug¢, Phudng Vinh
Ninh, thanh phé Hué) vao cac ngdy lam vige trong tuan (Tir thu 2 dén thir 6:
Budi sang tir 7gi¢r 30 phut dén 11gid, budi chidu tir 14 gid dén 16 gi& 30 phat)
ho3c giri qua hé théng buu chinh.

(T rong thoi han 15 ngay, ké tir ngay gidy phép lao dong hét hi¢u luc, t6
chitc cd nhdn phai njp hé so cho Ban Qudn Iy Khu kink 16, cong nghiép tinh
Thira Thién Hué).

- Bwrgc 2: Cén bd tiép nhan kiém tra hd so, néu hé so chua day dii hoge
khéng hop 1€ thi hudng dn ngudi nép hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop hé
so dd ddy du va hop 1§, cén bd t1ep nhén co trach nhi¢m nhén va ghi day du
théng tin TTHC vao S4 theo d6i dong thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B4 phén Tiép nhan va Tra két qua chuyén hd so dén céc phong chuyén
moén thy ly theo quy trinh.

Trong qua trinh xtr Iy hé so néu ndi dung hd so khéng dam bao quy dinh,
Ban Quaén ly s& cé vin ban tra 1o1 va néu 13 ly do.

- Burdc 3: Phong chuyén mén chuyén ket qua cho B¢ phan Tiép nhén va Tra
két qua d& vao sb va tra két qua TTHC cho t§ chirc, ca nhan dung théi gian quy
dinh.

Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép tai B4 phan Tiép nhén va
Tra két qua, Ban Quan 1y Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hodc
gl qua duong buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Vin ban théng bdo vé viéc thu héi gidy phép lao dgng cua ngudi lao
dong nudc ngoai, trong do néu rd 1y do timg trudng hep thu héi, céc trudmg hop
thudc dién thu hdi nhung khéng thu hdi dugc. (Bdn chink)

2. Gidy phép lao dong da dugc thu hdi. (Ban chinh)
S6 lrgng hd so: 01 bd
Th&i han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18,

Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, co quan, t
chirc c6 st dung ngudi nuwde ngodi

Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh
| 25

—r
L -

W =i




- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Quan 1y Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué

- Co quan phéi hop: Khong

Két qua thyre hién thii tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan
L€ phi: Khong

Tén miu don, t& khai: Khong

Yéu céu diéu kién thye hién TTHC: Khong

Can cw phap ly:

- B0 luit Lao ddng ngay 18 thang 6 niim 2012.

- Nghi dinh 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cia Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mét s diéu cia B6 luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam.

- Théng tu 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia B truorng B§
Lao dong Thuong binh & X& hdi huéng din thi hanh mdt s didu cia NP
11/2016/ND-CP.
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6. Dang ky Noi quy lao dong
Trinh ty thue hién:

- Buwdc 1: T6 chirc, c4 nhan chudn bj day di ho so hop 12 theo quy dinh
va ndp hd so tai B$ phan Tiép nhgn va Tra két qua Ban Quén 1y Khu kinh té,
cong nghiép tinh Thira Thién Hué. (Pja chi: 37 Nguyen Hug¢, Phudng Vinh
Ninh, thanh phé Hué) vao cac ngay lam vigc trong tuan (Tu thir 2 dén thir 6:
Budi sang tir 7gi¢r 30 phut dén 11gid, budi chidu tir 14 gir dén 16 gior 30 phut)
hoiic giri qua hé thdng buu chinh.

(Trong thoi han 10 ngdy, ké tie ngay ban hanh ngi quy lao déng, to chirc
cd nhdn phai ngp ho so ding ky ngi quy lao dong cho Ban Qudn Iy Khu kinh té,
cong nghiép tinh Thira Thién Hué).

- Buoc 2: Can bd tlep nhén kiém tra hd so, néu hd so chua diy du hodc
khong hop 1§ thi hudng din nguoi ndp hoan chinh theo quy dinh. Tru'ong hop ho
so da day du va hop 1€, can bo tlep nhgn c6 trach nhiém nhan va ghi day da
théng tin TTHC vao S6 theo dbi ddng thdi viét gidy hen va giao cho nguot ndp.

B phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén hd so dén céc phong chuyén
mon thu ly theo quy trinh.

Trong qua trinh xir [y hé so néu ndi dung hd so khéng dam bao quy dinh,
Ban Quan ly s& c6 viin ban tra 1&i va néu rd 1y do.

- Buorc 3: Phong chuyén mén chuyén ket qua cho Bo phan Tiép nhén va Tra
két qua d€ vao sb va tra két qua TTHC cho t3 chirc, c4 nhan dung thoi gian quy
dinh.

Cach thirc thye hién: Nop ho so tryc tiép tai B6 phan Tiép nhén va
Tra két qua, Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hodc
gui qua duong buu dién.

Thanh phin hd so:
1. Vin ban d& nghj ding ky ndi quy lao dong. (Ban chinh)

2. Quyét dinh ban hanh ndi quy lao déng ciia gidgm dbc doanh nghiép. (Ban
chinh)

3. Ban ngi quy lao dong ctia doanh nghiép. (Bdn chinh)

4. Céc vin ban quy dinh ctia don vi c6 lién quan dén ky luat lao dong va
trach nhiém vat chit. (Bdn chinh)

5. Bién ban l4y y kién tap thé lao ddng. (Ban chink)

S6 lugng hd so: 01 bd

Théi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc k& tir khi nhan du hé so hop 16.
2%
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Poi twong thwe hién thi tue hanh chinh: Doanh nghiép, co quan, td
chire ¢6 str dung nguodi nude ngoai

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim guyén quyét dinh: Ban Quan 1y Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Quéan ly Khu kinh té, céng
nghiép tinh Thira Thién Hué

- Co quan phdi hop: Khéng

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Théng bdo vé viéc dang ky ndi
quy lao dong

L¢ phi: Khong
Tén miu don, t& khai: Khong

Yéu ciu diéu kign thyre hién TTHC: Khong

Can cw phap ly:

- B§ ludt Lao dong ngay 18 thang 6 nim 2012,

- Chuong V, Nghi dinh 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia B ludt Lao dong.
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II. LINH VU'C XUAT CANH, NHAP CANH
1. Xét cho phép sir dung thé di lai ciia doanh nhin APEC (thé ABTC)
Trinh tir thue hién:

- Buvc I: Té chirc, ca nhan chuén bj day dii hé so hop 16 theo quy dinh va
ndp hd so tai B4 phan Tiép nhén va Tra két qua Ban Quan Iy Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Dja chi: 37 Nguyen Hué, Phudng Vinh Ninh,
thanh phd Hué) vio cic ngdy lam viéc trong tuén (Tr thir 2 dén thir 6: Budi sang
tir 7gio 30 phiat dén 11gid, budi chidu tir 14 giv dén 16 git 30 phut) hodc giri
qua hé théng buu chinh.

- Buoc 2: Can b) tlép nhan kiém tra hd so, néu hd so chwa ddy du hoic
khéng hop ¢ thi huéng dan nguoi nop hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop hd
so di diy du va hop I¢, can bd t1ep nh@n c6 trach nhi¢m nhén va ghi diy du
théng tin TTHC vao Sé theo dbi dong thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

+ B9 phén Tiép nhan va Tra két qua chuyén hd so dén cic phong chuyén
mon thy ly theo quy trinh.

+ Trong qua trinh xir ly (tdi da 03 ngdy k& tir ngay bd phin TN&TKQ chuyén
hé so dén phong chuyén mén) néu ndi dung hd so khong dam bao quy dinh,
phong chuyen moén tham muu Ban Quan 1y ¢é vin ban yéu ciu t6 chitc c4 nhan
chinh stra, b sung va néu r 1y do.

- Buoc 3: Phong chuyén mén chuyén ket qua cho B phan Tiép nhén va Tra
két qua dé vio sb va tra két qua TTHC cho tb chitc, ¢4 nhan ding thoi gian quy
dinh.

Céch thire thwe hi¢n: Nop ho so tryc tiép tai B phén Tiép nhan va Tra
két qua, Ban Quan Iy Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hoic giri
qua duong buu dién.

Thanh phén ho so:

1 - Vin ban dé nghij cip thé ABTC do thu trrdng don vi ky tén va dong dau
(Theo mdu quy dinh  tai Phy luc IT Quyét dinh sé 62/2014/QD-UBND ngay
18/9/2014 ciia UBND tinh).

2- Ban sao m{t trong céc loai gidy to: Hop ddng ngoai thuong, hop déng
lién doanh, hgp déng hop tac kinh doanh, hop déng cung cip dich vu kém theo
ban sao mdt trong cic chimg tir lién quan thé hién viéc c6 thyuc hién hop ddng da
ky két nhr: chimg thu tin dung, L/C, vén don, to khai hai quan, héa don thanh
todn hogc gidy t& xdc nhan khéc vé viéc thuc hién hop dong khong qua 12 thang
tinh den thoi diém xin xét cho phep sir dung thé ABTC véi cac ddi tic thudc nén
kinh té thanh vién APEC tham gia chuong trinh thé ABTC (kém ban chinh céc
gidy to trén dé déi chiéu). Néu cac vin ban bing tiéng nwéc ngoai phai co ban
dich tiéng Viét kém theo;
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3 - Ban sao hd chleu phd thong, gidy ching minh nhan dén; quyét dinh b
nhiém chirc vu, quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép, ding ky kinh doanh (ddi véi
doanh nghiép);

4 - Ban sao sd Bao hiém x4 hdi clia doanh nhan.

S6 hrgng hd so: 03 b, trong d6 ¢6 01 bd hd so g(’")c.

Thei han gidi quyét: 11 ngdy 1am viéc k& tir khi nhan hé so hop 1&.
Poi twgng thye hién thii tye hanh chinh: Doanh nghigp, co quan, tb chirc.
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Thira Thién Hué.

- Co quan truc tlep thyc hién TTHC: Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué.

- Co quan phéi hop : Cong an, S& Cong thuong, Cuc Thué, Cuc Hai quan,
Bao hiém xa hoi tinh Thira thién Hué.

Két qua thye hi€én tha tuc hanh chinh:

- Véan ban ctia BQL cua trinh UBND tinh xét cho phép sir dung thé ABTC.
- Quyét dinh ctia UBND tinh.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, t& khai: Vin ban dé nghi cép thé ABTC (Phu luc II, Quyét
dinh sb 62/2014/QD-UBND ngay 18/9/2014 cia UBND tinh).

Cic yéu clu didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Doanh nhén Viét Nam mang h chiéu phd thong con thoi han it nhét 05
niim ké tir ngay ndp hd so xét cho phép sir dung thé ABTC.

- Doanh nhan dang lam viéc tai cac doanh nghi¢p dugc quy dinh tai Piéu 6
(Quyét dinh 45/2006/QD- -TTg) da dugc sira d6i, bé sung tai Quyét dinh sb
S4/2015/QB-TTg ngay 29/10/2015 c6 cac hoat ddng hgp tac kinh doanh, thuong
mai, ddu tur va dich vu vdi cac dbi tic tai cdc nudc va ving lanh thd thude
APEC tham gia chuong trinh thé ABTC duoc thé hién thong qua cac hop ddng
kinh t&, thwong mai, cac di 4n dAu tu va cac hop ddng dich vy cu thé.

- Lam viéc tai c4c doanh nghiép duoc thé hién bang hop ddng lao ddng,
quyét dinh bd nhiém chirc vy va tham gia déng bao hiém x4a hoi theo quy dinh
clia phap luét.

- C6 nhu ciu thudng xuyén vai cac chuyén di ngan han tdi céc nén kinh té
thanh vién ABTC dé ky két, thuc hién céc cam két kinh doanh trong khu vyc
APEC.

- Doanh nhén Viét Nam khong thudc dién cAm xuét canh.

- Khong thudc dién doanh nhan vi pham phap luat dang trong qua trinh
diéu tra, xt 1y; dang phai chip hanh hmh phat hodic d chap hanh xong nhung
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chua duoc x6a an tich hodc dang cO nghia vy thi hanh ban 4n dén sy, kinh té, lao
déng hofc dang c6 nghia vy chap hanh quyét dinh xir phat hanh chinh, nghia vp
nép thué va nghia vu khéc v& tai chinh.

- Lam viéc trong doanh nghigp c6 doanh thu sén xuat kinh doanh téi thiéu 5
ty Viét Nam dong hodc co tong kim ngach xust khiu tbi thiéu tuong dwong 5 ty
Viét Nam ddng trong nim gin nhit. Khoan nay khéng 4p dyng dbi véi truomg
hop xét cho phép doanh nghiép méi thanh 14p dé ddu tu dy &n theo quy dinh.

Cin cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Quyet dinh sb 45/2006/QB-TTg ngay 28/02/2006 cua Thu tuéng Chinh
phu vé& viéc ban hanh Quy ché cp va quan ly thé di lai cia doanh nhan APEC;

- Quyet dinh sb 54/2015/Qb- TTg ngay 29/10/2015 cta Tha tuong Chinh
phti v& viéc sira dbi bd sung mét sb diéu ciia Quy ché vé vide cap va quan ly thé
di lai cia doanh nhan APEC ban hanh kém theo Quyét dinh s 45/2006/QD-TTg
ngay 28 thang 02 nidm 2006 cia Thu tuéng Chinh phu;

- Théng tu sb 10/2006/TT-BCA ngay 18/9/2006 cta B4 Céng an hudng
dan thyc hi¢n Quy ché cdp va quan ly thé di lai cia doanh nhan APEC theo
Quyét dinh s0 45/2006/Qb-TTg ngay 28/02/2006 ctia Thil tudng Chinh Phi; va
Thong tu so 07/2013/TT-BCA ngay 30/01/2013 cia B Céng an sira dbi, bd
sung mdt s6 diém cua Théng tu s6 27/2007/TTBCA ngay 29/11/2007 cda B
Coéng an huéng dan viéc cap, sira d6i, bd sung hd chiéu phd théng & trong nudc
va Théng tu s6 10/2006/TT-BCA ngay 18/9/2006 ctia B Cong an huéng dén
thue hién Quy ché c4p va quan Iy thé di lai ctia doanh nhan APEC;

- Quyet dinh s6 62/2014/QP- UBND ngay 18/9/2014 cua UBND tinh Thix
Thién Hué v& viéc ban hanh Quy ché tiép nhan hd so, quan Iy va x¢t cho pheJa

N;nm.

st dung thé di lai cia doanh nhin APEC thudc tinh Thira Thién Hué.
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PHU LUCII
HE THONG BIEU MAU
(Ban hanh kém Theo Quyét dinh sé 62 /2014/QD-UBND
ngay 18/9 /2014 ciia UBND tinh Thira Thién Hué)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN PE NGHI CHO PHEP SU DUNG THE ABTC
[01] Kinh giri:
[02] Téndonvi:
Dang ky dugc phép sir dyng thé ABTC cho :
1.Ho vatén:
2. Ngdy sinh : tat
3. Ton gido :
4. Trinh @0 van hod :
5. Noi ding ky thudng tri :

6. 86 ho chiéu : Ngay cip:
Thoi han: clptai ......
7. Chirc vy :
8. Quyét dinh bd nhiém s6 ..... ngay ..../ .../ ......

[04] Doanh nghiép cam két:
a) V& tinh chinh x4c ctia ndi dung ctia hd so xin sir dung thé ABTC

b) Chép hanh nghiém chinh c4c quy dinh ctia phap ludt Viét Nam va céc quy dinh
A _A 3 5 ”
vé cap va quan ly th¢ ABTC.

vvee ooy NEAY ... thang ...... ndm.......
GIAM POC PON VI
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