UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6A4 406 /QDP-UBND Thiza Thién Hué, ngay 06 thang© nam 2017
QUYET PINH

Vé viée cong bo thu tuc hanh chinh du‘q’c chuin hoa trong linh vyc

CONG TH

ONG TINW'JOC té thuoc tham quyen gidi quyet cua Ban Quan ly

DEN

Chuye-'n: ....................... CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ci Luét TS Chﬁ‘C chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cu Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngiy 08 thdng 6 ndm 2010 cia Chinh
pht v& kiém soat thi tuc hanh chinh va Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu vé sira d6i, bé sung mot sb didu cia cac nghi
dinh lién quan dén klem soat thu tyc hanh chinh;

Cén cir Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B6 Tu
phap huéng din cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cao vé tinh hinh, két
qua thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia Truong ban Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép tinh va
Giam d6c S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh dugc chuin
hoa trong linh vyc Thuong mai quoc té thuéc thdm quyén giai quyét cia Ban
Quan ly Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué.

Pidu 2. Ban Quén ly Khu kinh té, céng nghiép tinh ¢6 trach nhiém cap nhét
cac thi tuc hanh chinh duge cdng bb tai Quyet dinh nay vao Hé théng théng tin
th tuc hanh chinh cia tinh Thira Thién Hué theo dung quy dinh; niém yét, céng
khai cac thi tuc hanh chinh nay tai tru s& co quan va trén Trang théng tin dién tir
cia don vi; thuc hién giai quyét cdc thi tyc hanh chinh thuge thAm quyén theo
huéng dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngiy ky.

Picu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Trudng ban Ban Quan ly
Khu kinh té, cong nghlep tinh, Gidm dbc S& Tu phap; Thu trudng cac co quan,
don vi, dia phuong va cac td chirc, ca nhan cé lién quan chju trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4;
- Cuc KSTTHC (Vin phong Chinh phu) (qua
mang);
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Cic co quan thudéc UBND tinh (qua mang);
- UBND cac huyén, TX, TP (qua mang).
- VPUB: CVP, cac PCVP, cac CV TTXT,
CTTDT;
- Luu: VT, NC, CT.

Nguyén Dung




Phu lue
Ny HINI-I LINH VU'C THU UNG MAI QUOC TE THUQC
“HHAM U:YEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY
RINH TE, CONG NG EP TINH THUA THIEN HUE
s 45 o Quyét dinh séA06 /0D-UBND ngay00 thing@ nam 2017
/ ctia Chu tich UBND tinh Thira Thién Hue)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Tén thi tyc hanh chinh

Cép Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ctia thuong nhén nuéc ngoai
tal Viét Nam

Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua thwong nhan nuéc
ngodi tai Viét Nam (trong truong hop chuyén dia diém dit try s& clia Van
phong dai dién tr khu vyc dia ly thudc pham vi quan ly cua mét Ban Quan
ly dén khu Vige dia 1y thuoc pham vi quan ly cia mét Ban Quén ly khac)

Cap lai Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua thuong nhin nudc
3 | ngoai tai Viét Nam (trong trudng hgp Gidy phép thanh 14p Vin phong dai
dién bj mét, bj huy hoai, bi hu hong hodc bi tiéu huy duéi moi hinh thirc)

Piéu chinh Gidy phép thanh 14p vén phong dai di¢n cua thwong nhin nudc
4 | ngoai tai Viét Nam (Di v6i truong hop thay ddi tén goi hodc dja chi dat
try & cia thwong nhan nudc ngoai)

Piéu chinh Glay pheép thanh l4p van phong dai dién (Pdi véi truomg hop
thay dbi ngudni du'ng d4u cuia Van phong dai dién)

Piéu chinh Giay phép thanh 14p vin phong dai dién (Poi véi truomg hop
6 thay d6i tén goi clia Vin phong dai dién)

Piéu chinh Giay phép thanh lap vin phong dai dién (Péi voi truong hop
thay d6i ndi dung hoat ddng ciia Van phong dai dién)

Pidu chinh Giay phép thanh l4p vin phong dai dién (Pbi véi truomg hop
8 |thay ddi dia chi dat try so ciia Van phong dai di¢n trong khu virc dia ly
thudc pham vi quan 1y ciia mét Ban quan ly)

9 | Gia han Gidy phép thanh 13p vin phong dai dién

Ché4m dirt hoat déng cua Vién phong dai dién cua thuong nhén nudc ngoai

10
tai Viét Nam thudc thdm quyén cap cua Co quan cap Gidy phép




PHAN II. NI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH LINH VUC
THUO'NG MAI QUOC TE THUQC THAM QUYEN GIAIL QUYET CUA
BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP TINH THUA THIEN

HUE

1. Cép Gidy phép thanh Idp Vin phong dai dién ciia thuong nhin nwéc
ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thwe hién:

- Burge 1: T6 churc, cé nhan chudn bj ddy di hd so hop 18 theo quy dinh va
nop ho so tai B4 phén Tiep nhén va Tra két qua Ban Quan ly Khu kinh t, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Pia chi: 37 Nguyén Hué, Phudng Vinh Ninh, thanh
phd Hué) vao cic ngay lam viéc trong tudn (Tu' thir 2 dén thr 6: Bubi sang tir Tgio
30 phut dén 11gid 30 phut, budi chiéu tir 14 gir dén 17 gid) hoic giri qua hé thong
buu chinh.

- Bude 2: Can bd tlép nhan kiém tra hd so, néu hd so chua diy di hoic
khdng hop 1€ thi huéng din ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop hd
so di diy du va hop 1€, cén b tiép nhén ¢ trach nhiém nhan va ghl day di thong
tin TTHC vao S4 theo dai ddng thoi viét gidy hen va giao cho ngudt nop.

B phén tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén cic phong chuyén moén
thu 1y theo quy trinh.

Trong théi han 03 ngay 1am viée ke tir ngay nhén dugc hd so, Phong chuyén
mon klem tra va yéu cau bd sung néu hd so chua day di, hop 1§. Viéc yéu cau bd
sung hd so duoc thuc hién téi da mdt lan trong sudt qua trinh giai quyet hé so.

Trong thoi han 07 ngay lam viée ke,: tr ngay nhén dii hd so hop 1, Ban Quéan
1y Khu kinh t&, cdng nghiép tinh cap Gidy phép thanh lép Vin phong dai dién cia
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir ch01 cép phép phai €6 van
ban néu rd ly do.

= Bugc 3: Phong chuyén mén chuyén’két qué cho B9 phén Tiép nhén va Tra
két qua dé vao so6 va tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhin dang thoi gian quy dinh.

Ciach thirc thuc hién:

- Nop hé so tryc tiép tai B) phén Tiép nhn va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giri qua dudmg buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Pon d& nghi cép Gidy phép thanh 18p Vin phong dai dién theo miu cla
B Cong Thuong do dai dién co6 tham quyén cuia thuong nhan nudce ngoai ky;

2. Ban sao Gidy ding ky kinh doanh hozc gidy t& ¢6 gia trj twong duong clia
throng nhan nudce ngoai;

3. Van ban ciia thuvong nhan nuéc ngoai cir/bd nhiém ngudi dimg dau Vin
phong dai dién;

4. Bén sao bao c4o tai chinh c6 kiém toan hogc vin ban xac nhan tinh hinh
thue hién nghia vy thué hoac tai chinh trong nam tai chinh gan nhat ho#c gidy t&
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co gla tri turong duorng do co quan, tb chirc c6 thim quyen noi throng nhan nuéc
ngoai thanh lap cap hodc xac nhén, chimg minh sy tén tai va hoat dong cua
thuong nhan nudc ngoai trong nam tai chinh gin nhit,

5. Ban sao h¢ chiéu hofic gidy chimg minh nhan dan hofc thé can cuéc cdng
dan (néu 12 ngudi Viét Nam) hozc ban sao hd chiéu (néu la nguodi nudc ngoai)
ctia nguoi ding dau Van phong dai dién;

6. Tai liéu v dia diém dy kién dit try s& Vian phong dai dién bao gdm:

+ Ban sa0 bién ban ghi nhé hodc théa thuén thué dia diém hodc ban sao tai
liéu chimg minh thuong nhén 6 quyén khai thic, sit dung dja diém dé dat tru so
Vin phong dai dién.

+ Ban sao tai liéu v& dja diém du kién d3t try s& Van phong dai dién theo
quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 07/2016/ND-CP va quy dinh phap lut co lién
quan.

S6 lrgng hd so: 01 b hd so gbe

* Yéu chu chung vé hd so:

- C4c gidy to do co quan nudc ngoai co thdm quyén cdp hay xac nhén phai

dugc hop phap hoé lanh sy theo quy dinh cua phéap luit Viét Nam va dich ra tiéng
Viét; ban dich, ban sao phai dugc chimng thuc theo quy dinh cia phép luft Viét Nam.

Thoi han gidi quyét: 7 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan ddy da ho so hop 1&

Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhin nudc ngoai

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép
tinh Thira Thién Hué

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép
tinh Thira hién Hué

Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién.

Phi, I& phi: 3,000,000 déng (Ba triéu ddng chén)

Tén miu dom, t& khai: Méu MP-1 (Thong tw sé 11/2016/TT-BCT cia Bj
Cong Thuong)

Yéu ciu, diéu kién thire hién tha tuc hanh chinh.

Thuong nhan nuéc ngoai duoc cip Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién
khi dap Umg cac diéu kién sau:

- Thuong nhén nudc ngoa1 dugc thanh lap, dang ky kinh doanh theo quy
dinh ctia phap luat quéc gia, ving lanh thd tham gla diéu uéc qudc te ma Viét

Nam l& thanh vién hodc dugc phap ludt cic qudc gia, ving l13nh thé nay cong
nhén;

- Thuong nhan nudc ngoai di hoat ddng it nhét 01 nim, ké tir ngay duoc
thanh 1ap hodc dang ky;




- Trong trudng hop Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri twong
duong clia thuong nhin nude ngoai ¢ quy dinh th&i han hoat ddng thi thoi han
d6 phai con it nhit 12 01 ndm tinh tir ngay ndp ho so;

- N¢i dung hoat ddng ciia Vén phong dai dién phai phu hop voi cam két cia
Viét Nam trong cdc diéu ude quic té ma Viét Nam la thanh vién;

- Trudng hop ndi dung hoat dong cia Vin phong dai dién khéng phu hop
voi cam két cita Viét Nam hodc thuong nhéan nude ngoai khéng thugc quoc gia,
viing 1anh thé tham gia diéu udc quic t& ma Viét Nam 13 thanh vién, viéc thanh
13p Vian phong dai dién phai duoc sy chip thuén cia Bé truéng, Thu trudng co
quan ngang B quan ly chuyén nganh (sau day goi chung 13 B truéng Bo quan ly
chuyén nganh).

Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chirnh:

- Luat Thuong mai nim 2005;

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhén nudc
ngodi tai Viét Nam,;

- Théng tu sb 11/2016/'IT BCT ngay 05/7/2016 cua B Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu mu thyc hién Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngdy 25 thang 01
ndm 2016 ctia Chinh Phi quy dinh chi tiét Luit Thuong mai v& Vin phong dai
dién, Chi nhanh ctia Thuong nhin nude ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngdy 26/9/2016 cua B$ Tai chinh vé vide
quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop I¢ phi cap gidy phép thanh 14p vin phong dai
dién cia td chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai, thwong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam./.



Mdu MP-]

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tr do - Hanh phic

Dia Diém, ngay... thang... ndm...
PON DE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP

VAN PHONG DAI DIEN
Kinh gui: ......... (tén Co quan cép Gidy phép)

Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 13p/Dang ky doanh nghi¢p)

-----------------------------
-------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép/Ma sb doanh nghiép: ... Ngay cép:
wdoid e
Co quan cép:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------

-----------------------------------------------------------

---------------------------------------

co):
Vin phong dai dién so 1:
Tén Vian phong dai dién:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................
............................................................................................................................
...........................

........................................................................

--------------------------------------------------------------




Vin phong dai dién da dugc cép phép thanh 14p tai Viét Nam va da cham dit hoat dong,
bao gdm ca chim dut hogt ddng theo Khoan | Ditu 18 Nghi dinh sb 07/2016/ND-
CP (néu co):

Vin phong dai dién s ...:

Tén Vin phong dai dién:

........................................................................................................

.................
........................................................................

.................................

(khai bao tuong tu nhu
trén)

Pé nghij cip (cip lai)! Gidy phép thanh l3p Vin phong dai dién $0 ... 2 nhr sau:
Tén Vin phong dai dién:

.......................................................................................................
..............................................................................................

Dia Diém dit tru s& Vin phong dai dién: (ghi s6 nha, du(‘mg/phé, phudng/xa,
quin/huyén, tinh/thanh
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Noi dung hoat dong cua Vin phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc
hién)

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

Thoi han cia Gidy phép thanh 13p: ...t
Ngudi dimg dau Vin phong dai dién’:
HO VA BN e Giéi tinh:

..................................................................

...............................................................................................................................

.......................................................

..................................................................................................



Not ding ky lru tri (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong trii (d6i voi ngudi
Viét Nam):

Chiing t5i cam két:

1. Chju trach nhiém vé sy trung thuc va chinh x4c clia ndi dung Pon dé nghi va hd so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phap lujt Viét
Nam lién quan dén Vén phong dai dién cia thuong nhan nuée ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cia Gidy phép thanh Idp Vian phong dai dién./.

Pai dién c6 thAm quyén ctia thuong nhan nudc ngoai
K, ghi rd ho tén va déng ddu (néu co)

| Thuong nhén Iya chon cép hotic cép lai (viéc cip lai 4p dung cho trudmg hop cép lai theo Khoan 1 Diéu 18 Nghj
dinh sb 07/2016/ND-CP).

? Thuong nhén tw khai bdo trén co s& thit ty cc Vin phéng dai dién i duge cdp phép trude do.

3 Trudmg hop ngudi diing diu Vin phong dai dién 14 ngudi Viét Nam'da duoc cdp sb dinh danh
¢4 nhén, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh c4 nhin




2. Cép lai Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién cia thwong nhén
nwée ngoai tai Viét Nam (trong trwomg hop chuyén dia diém dit tru sé ciia
Van phong dai dién tir khu vue dia ly thugc pham vi quan ly ciia mét Ban
Quan ly deén khu vwe dia ly thuge pham vi quan ly ciia Ban Quaén ly).

Trinh ty thue hién:

Thuong nhdn nuce ngoai thuc hién thu tuc cap lai Gidy phep thanh lgp Vin
phong dai dién doi véi truomg hop chuyén dia diém dat tru sé ciia Vin phong dai
dién tir khu vuc dia Iy thuée pham vi quan 1y ctia mét Ban Quén Iy dén khu viee dia
Iy thugc pham vi qudn Iy cia Ban Qudn ly trong thoi han 30 ngay ke fir ngay théng
béo vé viéc chdm dirt hogt dong Vin phong dai dién tai noi chuyen di. Qua thoi
han néu trén, thiong nhdn meoc ngoai phai thyuee hién thu tuc cdp Gidy phép thanh
Ip Vin phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 10 va Diéu 11 Nghi dinh
07/2016/NP-CP.

- Bude 1: TH chirc, ca nhin chudn bi day dt hé so hop 18 theo quy dinh va
ndp hd so tai B4 phan Tlep nhén va Tra két qua Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Pia chi: 37 Nguyén Hu¢, Phuong Vinh Ninh, thénh
phé Hué) vao cac ngay lam viéc trong tudn (Tu thir 2 dén thir 6: Budi sang tir 7gio
30 phiat dén 11gid 30 phut, budi chidu tir 14 git dén 17 gidy) hoidc giri qua hé thdng
buu chinh.

- Bwgc 2: Céan bd t1ep nhin kiém tra hd so, néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1€ thi hudéng din nguoi ndp hodn chinh theo quy dinh. Truong hop hd
so da diy da va hop €, can b tiép nhén c6 trach nhiém nhan va ghl diy du théng
tin TTHC vao S theo doi ddng thai viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B0 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén mén
thu 1y theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so, Ban Quan ly
kiém tra va yéu cdu bd  sung néu hd so chua day du, hop 1¢. Viéc yéu cdu bd sung |
hé so dugc thuc hién t5i da mot Ian trong subt qua trinh giai quyét hd so.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhédn du hd so hop 1§, Ban

Quan !y Khu kinh té, cong nghxep tinh c4p lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai
dién cta thuong nhan nwdc ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir chéi cdp lai phai

¢o van ban néu rd 1y do.

- Bugc 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho B phan Tlep nhén va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t§ chirc, c4 nhan dung théi gian quy dinh.

Cich thirc thue hién:

- Nép. hé so truc tiép tai B& phan Tiép nhan va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giri qua dudng buu dién.

Thanh phin hb so:

1. Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh I4p Vin phong dai dién theo miu cta
B§ Cdng Thuong do dai dién ¢6 tham quyén cua thuong nhin nudc ngoai ky;



2. Thong bdo vé vige chim dit hoat dong Vin  phong dai dién gui Co quan
cap Glay phép noi chuyen di theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Pjéu 36 Nghi
dinh 07/2016/ND-CP,

3. Ban sao Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién di dugc cip;

4. Tai lidu v& dja diém du kién djt truc s& Van phong dai dién noi chuyén
dén theo quy djnh tai Diém e Khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

S6 lrgng hd so: 01 bd hd so gdc

Thoi han giai quyét: 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day du hd so hop 1é

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhan nuéc ngoai.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Quan Iy Khu kinh té, c6ng nghiép

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap van phong dai
dién.

Phi, 1¢ phi: 1.500.000 ddng (Mot triéu nim trim nghin dong)

Tén méAu don, to khai: Mdu MP-I (Théng tu sé 11/2016/TT-BCT)

Yéu ciu, didu ki¢n thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

Thuong nhin nudc ngoai phai lam thu tuc cap lai Gidy phép thanh lap Van
phong dai dién trong trudng hop chuyén dja diém dat try s& cia Vin _phong dai
dién tir khu vyc dia ly thugc pham vi quan ly cia mét Ban Quan ly dén khu vyc
dia ly thudc pham vi quan 1y ctia Ban Quan ly.

Can cir phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Luat Thiuong mai ndm 2005;

- Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh clia thuong nhén nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Thong tur sb 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua B¢ Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu mau thic hién Nghij dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01

nam 2016 cia Chinh Phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh cta Thuong nhin nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu sé 143/2016/TT-BTC ngdy 26/9/2016 cua Bo Tai chinh vé viéc
quy dinh mirc thy, ché d$ thu, ngp 1¢ phi cap gidy phép thanh 13p vin phong dai
dién cta td chic xuc tién thuong mai nuéc ngodi, thuong nhin nude ngoai tai
Viét Nam./.




Méu MP-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Ty do - Hanh phiic

Dia Diém, ngay... thdng... nim...

DPON DE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN

Kinh gid: ......... (tén Co quan cép Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Ping ky doanh nghiép)

.............................
-------------------------------------------------------

Gidy phép thanh 1ap/Ding ky doanh nghiép/Mi sé doanh nghiép: ... Ngay cép:
did
Co quan cp:

...........................................................................................................................

ooooooooooooooooooo

bién thoai:....cceuvunnn.e.... Fax:....comernnnne Email............ Website:

---------------------------------------

Vin phong dai dién d3 duoc cap phép thanh 13p tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
co):

Vin phong dai dién sb 1:

Tén Van phong dai dién:

........................................................................................................
.................
............................................................................................................................
...........................

........................................................................

--------------------------------------------------------------------------



Vin phong dai dién da dugc cép phép thanh lap tai Vi¢t Nam va da chim durt hoat d0ng,
bao gém ca chim dit hoat dong theo Khoan | Piéu 18 Nghj dinh sé 07/2016/ND-
CP (néu co):

Vin phong dai dién sé ...:
Tén Vian phong dai dién:

........................................................................................................

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6:... Ngay cép.../.../... Co quan cép:

ooooooooooooooooo
------------------------------------------------------------------------

---------------------------------

........................................................................... (khai bdo trong ty nhu
trén)

D& nghij cip (cip lai)! Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién s6 ... 2 nhwr sau:
Tén Vin phong dai dién:

Dija Diém dit tru s& Vin phong dai dién: (ghi s6 nha, dudmng/phd, phuong/xi,
qua.n/huyf;n tinh/thanh

Noi dung hoat dng clia Vin phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cOng viéc thyc
hién)

Thoi han cia Gidy phép thanh I8p: ... e
Ngudi dimg ddu Vin phong dai dién’:

HO VA tEN: ..o icveieeenenriere st rereeninnen e Giéi tinh:

Qubc tich

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------




Noi ding ky luu tra (d8i v6i ngudi nu6e ngoai)/Noi dang ky thudmg tri (d6i voi nguoi
Viét Nam):

Chiing tbi cam két:

1. Chju tréch nhiém vé su trung thuc va chinh xac clia néi dung Don dé nghi va hd so
kém theo.

2. Chép hanh nghi€m chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phap luat Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai di¢n ctia thuong nhén nude ngoai tai Viét Nam va
cdc quy dinh cua Giay phép thanh 14p Vian phong dai dién./.

Dai dién c6 thim quyén cta thuong nhan nuéc ngoai
Ky, ghi rd ho tén va dong ddu (néu cé)

! Thuong nhén lra chon cip hotic cdp lai (viéc cAp lai 4p dung cho trudmg hop cAp fai theo Khoan 1 Diéu 18 Nghi
dinh sé 07/2016/ND-CP).

2 Thuomg nhén ty khai bao trén co sé thit or cic Vin phong dai dién di dugc chp phép trudce db.

3 Trudmg hop ngudi dimg diu Vin phong dai dién 12 ngudi Viét Nam da duge cp s6 dinh danh ¢4 nhén, chi ké
khai ho va tén, sé dinh danh c4 nhén
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3. Cap lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia thwong nhin
nwdc ngoai tal Viét Nam (trong truomg hop Glay phép thanh 13p Vin phong
dai dién bi mit, bi hity hoai, bi hwr héng hodc bi tiéu hiy dwdi mei hinh thirc)

Trinh tir thye hién:

Thuong nhdn nucéc ngodi thuc hién thi tuc cdp lai Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién déi véi truomg hop Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién bj
mat, bi hiiy hoai, bi hu héng hodc bi tiéu hiy dudi moi hinh thirc trong thoi han
30 ngay ké tir ngay théng bao vé viée chdm dirt hoat dpng Vin phong dai dién tai
noi chuyen di. Qud thoi han néu trén, thwong nhdn meée ngodi phdi thuc hign thi
tuc cdp Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién theo quy dznh tai Diéu 10 va
Diéu 11 Nghj dinh 07/2016/ND-CP.

- Bwéc 1: Th chirc, ca nhin chuén bi day da hé so hop 1é theo quy dinh va
nop hé so tai B phan T1ep nhén va Tra két qud Ban Quan Iy Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Pia chi: 37 Nguyén Hué, Phudng Vinh Ninh, thanh
phé Hué) vao cac ngay lam viée trong tuéin (Tur thir 2 dén thit 6: Bubi sang tir 7810
30 phit dén 11gi 30 phat, bubi chidu tir 14 gitr dén 17 gid) holic guri qua hé thong
buru chinh.

- Buwoc 2: Can b t1ep nhén kiém tra hd so, néu hé so chua diy du hodc
khong hop 18 thi hudng dan ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop hd
so da day da va hop 1€, can bo tiép nhén co trich nhiém nhan va ghi diy du thong
tin TTHC vao S theo d5i ddng thai viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B6 phén tiép nhan va tra két qua chuyén hé so dén cic phong chuyén méon
thu 1y theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so, Ban Quén ly
kiém tra va yéu céu bd  sung néu hd so chua day du, hop 1€. Viéc yéu céu bb sung
hé so duge thuc hién t&i da mot lan trong subt qua trinh giai quyét hé so.

Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhén du hé so hop 1§, Ban Quéan
ly Khu kinh té, cong nghiép tinh ¢Ap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién
cua thuorng nhan nudc ngodi tai Viét Nam. Truong hep tir chéi cap lai phai c6
van ban néu rd 1y do.

- Buoc 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho Bj phén Tiép nhan va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan ding thoi gian quy dinh.

Cach thirc thwe hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh t, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hoic gii qua duong buu dién.

Thanh phan hd so:

1. Pon d& nghi cAp lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién theo mau cia
B6 Coéng Thuong do dai dién c6 thim quyén cta thuong nhan nudc ngoai ky.

S6 hrong hd so: 01 bd hd so goc
Théi han gidi quyét: 5 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan diy i hd so hop 18
P6i twgng thye hién tha tuc hanh chinh: Thuong nhén nude ngoai.
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Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Quén ly Khu kinh té, cdng nghiép

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 13p vin phong dai
dién.

Phi, 1¢ phi: 1.500.000 ddng (Mot triéu ndm trim nghin ddng)

Tén miu don, to khai: Mau MP-2 (Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ciia BS
Céng Thuong)

Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

Thuong nhédn nudc ngoai phai lam thu tuc cap lai Gidy phép thanh lap Van
phong dai dién trong trudng hop Gidy phép thanh [3p Vian phong dai dién bj mét,
bi huy hoai, bi hu hong hodc bi tiéu huy dudi moi hinh thirc.

Can ctr phap 1y cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Thuong mai nam 2005;

~ -Nghj dinh sé 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai ve Vin phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhin nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu sé 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua Bo Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu mau thyuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01

nim 2016 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh ctia Thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tr s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua Bo Tai chinh vé viée

quy dinh muc thu, ché do thu, nop 1¢ ph1 cap glay phép thanh lap vin phong dai
dién cia td chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai, thuorng nhan nuéc ngoai tai

Viét Nam./.

Méu MP-2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Dia Diém. ngay... thang... ndm...

DPON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh i4p/Pang ky doanh nghiép)

.............................

.......................................................
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Tén thuong nhén viét tét

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay cp:.../.../............ Co quan

Dién thoai:.....ccoceevevruenns FaxX:iirriennes Email............ Website: (néu co)

------------------------

Dé nghi cdp lai* Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién nhu sau:
Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh lép)

-------------------------------------------------------
---------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t4i cam két:

1. Chju trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xéc clia ndi dung Don d& nghi va hd so
kém theo. '

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghj dinh s 07/2016/ND-CP phip lut Viét
Nam lién quan dén Van phong dai dién cia thuong nhdn nudc ngodi tai Viét Nam va
cdc quy dinh ctia Gidy phép thanh idp Vin phong dai dién./.

DPai dién c6 thdm quyén ciia thuong nhan nuée ngoai

Ky, ghi rd ho tén va dong déu (néu c6)
4 Ap dyng cho trudng hop cp lai theo Khoan 2 Diéu 18 Nghj dinh sb 07/2016/ND-CP.
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4. Diéu chinh Gidy phép thanh lip vin phong dai dién ciia thwong nhan
nwée ngoai tai Viét Nam (P6i véi trirdmg hop thay ddi tén goi hodc dia chi
dit tru so caa thwrong nhan nwdc ngoai)

Trinh tr thye hién:

Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay co sy thay dsi tén goi hodce dia
chi ddt tru so cua thuong nhdn nwdc ngoai, thuong nhdn nudce ngoai phai lam thi
tuc diéu chinh Giay phép thanh Igp Van phong dai dién.

- Buge 1: Té chirc, c4 nhan chun bj ddy di hd so hop 1é theo quy dinh va
nop ho so tai Bd phin TiéR nhan va Tra két quii Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hue. (Pia chi: 37 Nguyen Hué, Phudng Vinh Ninh, thanh
phé Hué) vao cac ngay lam viée trong tudn (Tu thir 2 dén thir 6: Budi sang tir iy
30 phit dén 11gid 30 phat, budi chiéu tir 14 giv dén 17 gior) hode giri qua hé théng
buu chinh.

- Budc 2: Cén bd tiép nhin kiém tra hé so, néu hd so chua ddy dir hoc
khong hop lé thi hudng dan nguou ndp hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hd
so dd diy du va hop 1€, can b tiép nhan c6 trach nhiém nhén va ghl day du théng
tin TTHC vao Sb theo dbi dong thoi viét gidy hen va giao cho ngudi nop.

B phan tiép nhan va trd két qua chuyén hd so dén cdc phong chuyén mén
thu ly theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc hd so, Ban Quan ly

kiém tra va yéu ciu bd  sung néu hd so chua day du, hop 1é. Viéc yéu cdu bd sung
hé so dugc thye hién t6i da mét 1an trong sudt qud trinh giai quyet hé so.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 1€, Ban Quan
Iy Khu kinh té, céng nghiép tinh cip Gidy phép diéu chinh thanh lap Vin _phong
dai dién cta thuong nhin nuéc ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir chdi cp diéu
chinh phdi c¢é van ban néu rd ly do.

- Buoc 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho Bo phén Tlep nhéin va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t8 chirc, c4 nhan dung thoi gian quy dinh.

Cach thirc thure hién:

- Nép. hé so truc tiép tai B phin Tiép nhan va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cdng nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giti qua dudng buu dién.

Thanh phan h so:

1. Bon dé nghj diéu chinh Gidy phép thanh 18p Van phong dai dién theo mau
ctia B§ Cong Thuong do dai dién c6 thim quyén cia thuong nhén nudc ngoai ky;

2. Ban sao tai liéu phap ly do co quan co6 thdm quyén cdp chimg minh su
thay d6i tén goi hodc dia chi dat tru s& cla thuong nhan nude ngoat;

3. Ban chinh Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién.

S6 lrong hd so: 01 bd hd so gbe

* Yéu ciu chung vé hd so:

Céc gidy t& do co quan nudc ngoai ¢b thim quyén cdp hay xac nhan phai

dugc hop phap hod lidnh su theo quy dinh cia phap luat Viét Nam va dich ra tiéng
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Viét; ban dich, ban sao phai dugc chimg thuc theo quy dinh clia phép ludt Viét
Nam.

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, k& tirngay nhan déy du ho so hop 1§

Pbi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhan nudc ngoai.

Co guan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, céng nghiép

- Co quan tre tidp thuc hién TTHC: Ban Quén Iy Khu kinh €, céng nghiép

Két qua thyrc hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép thanh 13p Vin phong dai
dién.

Phi, I& phi: 1.500.000 ddng (Mdt tridu nim trim nghin dong)

Tén m3u don, to khai: Mdu MD-3 (Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

Cic yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tyc hanh chinh:

Thuong nhan nuéc ngoai phai lam thi: tuc didu chinh Gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién trong trudng hop thay doi tén goi hoic dja chi dit tru s cia
thuong nhan nudc ngoai.

Can c&r phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thuong mai nam 2003;

- Nghi dinh 56 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cta thuong nhén nudc
ngoai tai Viét Nam; .

- Théng tu s& 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cta By Céng Thuong vé
viéc quy dinh bicu mau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nim 2016 cua Chinh Pha quy dinh chi tiét Ludt Thuong mai vé€ Vén phong dai
dién, Chi nhanh ctia Thuong nhén nudc ngodi tai Viét Nam;

- Théng tu sé 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ctia B Tai chinh ve vige
quy dinh mirc thu, che d6 thu, ndp 1& phi cép giay phép thanh 14p vin phong dai
dién cia td chirc xdc tién thuong mai nudc ngoai, thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam./.

Mau MP-3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc lap - Tw do - Hanh phiac

Dja Diém, ngdy... thdng... ndm...

PON Pi: NGH] PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: ........ (tén Co Quan cAp Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép)

............................
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Tén thuong nhén bing tiéng Anh: (ghi bing chit in

Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Mai sb doanh nghiép: ... Ngay cép:
N S Co quan

co)
pé nghl Piéu chinh Glay phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:
Tén Vian phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh lip)

-------------------------------------------------------

Giay phép thanh ldp Van phong dai dién s6: ....... Ngay cdp .../.../
$Thir ty chia Vin phong dai dién
Dién thoai............... FaX:.oooovorievenn. Email:......ccovuu.e. Website: (néu cd)

------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t6i cam két:

1. Chiju trach nhiém vé sy trung thwre va chinh xéc cua ndi dung Pon dé nghi va hd so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP phap ludt Viét

Nam lién quan dén Vin phong dai dién cia thuong nhin mrdc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh ciia Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién./.

Dai dién c6 thdm quyén clia thuong nhn nwéc ngoai
Ky, ghi ré ho tén va déng ddu (néu cd)

§ Chi 4p dung dbi véi thuong nhin nudc ngoai ¢6 nhiéu hon mdt Van phong dai dién tai Viét
Nam va da duge cép phép truée ngay Théng tu ndy c6 hiéu hue. Thuong nhin nute ngodi tir
x4c dinh thir tu cta Vin phong dai dién theo thdi gian thanh 14p.
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5. Ditu chinh Gidy phép thanh ldp vin phong dai dién (D0i véi trudmg
hop thay ddi ngudi dirng dau clia Viin phong dai di¢n)

Trinh ty thye hién:

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay c6 su thay déi nguoi dung dau
cua Van phong dai dién, thwong nhdn nudc ngoai phai lam thi tuc didu chinh
Gidy phép thanh Igp Vin phong dai dién

- Buéce 1: Tb chirc, c4 nhan chufn bj day dt hd so hop 1¢ theo quy dinh va
ndp hé so tai B4 phan Tlep nhén va Tra két qua Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghi¢p tinh Thira Thién Hué. (Pia chi: 37 Nguyén Hug¢, Phudng Vinh Ninh, thanh
phé Hue) vao cc ngay lam viéc trong tuin (Tu thir 2 dén thir 6: Budi sang tir Tgio
30 phit dén 11gio 30 phit, budi chidu tir 14 gitr dén 17 gid) hoiic giti qua hé théng
buu chinh.

- Buoc 2: Can bd t1ep nhén kiém tra hd so, néu hd so chura diy du hodc
khéng hop 1€ thi hudng din ngudi nép hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hd
so d3 day du va hop 1€, can bo tiép nhén c6 trach nhiém nhén va gln day du thong
tin TTHC vao S theo dai déng thai viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén céc phong chuyén mén
thu ly theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hd so, Ban Quén ly
k1em tra va yéu cdu bd  sung néu ho so chua day du, hop 18. Viée yéu cAu bo sung
hé so duogc thuc hién tdi ¢da mot 14n trong sudt qua trinh giai quyét hd so.

Trong thoi han 05 ngay lam vigc ke tir ngay nhan da hd so hop 1¢, Ban Quéan
ly Khu kinh té, cong nghiép tinh cap diéu chinh Giy phép thanh 1ap Vin phong
dai dién ctia thuong nhan nuoc ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir chdi cép diéu
chinh phai ¢6 vin ban néu rd 1y do.

- Bugc 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua @& vao sb va tra két qua TTHC cho t0 chirc, c4 nhan ding thdi gian quy dinh,

Cach thire thue hu;n

- Nép. hd so truc tiép tai Bo phéan Tiép nhén va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hoic giri qua dudng buu dién.

Thanh phin ho so:

1. Pon dé nghj diéu chinh Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién theo mau
cia Bo Céng Thuong do dai dién cé thAm quyén cua thuong nhan nuéc ngodi ky;

2. Vin ban cia thuvong nhén nudc ngodi ci/bd nhiém ngudi dimg ddu méi
cta Vin phong dai dién;

3. Ban sao hd chiéu hoic glay chimg minh nhén dan hoc thé cin cudc cong
din (néu l1a ngudi Vigt Nam) hodc ban sao h$ chiéu (néu 1a ngudi nudc ngoai)
ctia ngudi dimg dau mai ctia Van phong dai dién;

4, Gidy to chimg minh nguoi dimg dau cii cia Vin _phong dai dién da thuc
hién nghia vu thué thu nhap c4 nhén dén thoi diém thay dbi.

5. Ban chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién.
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S6 hrgmg ho so: 01 bd hd so gbe

* Yéu cau chung vé ho so:

C4c gidy to do co quan nuéc ngodi cé thdm quyén clp hay xac nhan phai
dwoc hop phéap hoa lanh sy theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam va djch ra tiéng
Viét; ban dich, ban sao phai dugc chimg thuce theo quy dinh cua phdp luit Viét
Nam.

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan ddy du hd so hop 1&.

Péi twgng thire hign thi tuc hank chinh: Thuong nhin nuée ngodi.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, céng nghiép

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Quan ly Khu kinh té, céng nghiép

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh I3p Van phong dai
dién.

Phi, 1€ phi: 1.500.000 dong (Mot triéu ndm trim nghin ddng)

Tén mau don, to khai: Mdu MP-3 (Thong tw sé 11/2016/TT-BCT ciia BS
Cong Thuong)

Céc yéu ciu diéu kién thire hién thit tuc hanh chinh.

Thuong nhin nuéc ngodi phai 1am thi tuc diéu chinh Glay phép thanh lap
Vin phong dai dién trong trudng hop thay dbi ngudi dimg du ctia Van phong dai
dién.

Can cir phap ly ciia tha tyc hanh chinh:

- Luét Thucmg mai ndm 2005;

- Nghi dinh s 07/2016/ND-CP ngdy 25/01/2016 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét Ludt Thwong mai vé Vin phong dai di¢n, Chi nhanh cta thwong nhan
nudce ngoai tai Viét Nam;

- Thong tr sd 11/2016/TT-BCT ngdy 05/7/2016 cia B4 Céng Thuong vé
viéc quy dinh biéu miu thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nim 2016 ctia Chinh Phi quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai
di¢n, Chi nhanh cia Throng nhin nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu sé 143/2016/TT-BTC ngdy 26/9/2016 cua B¢ Tai chinh vé viéc

quy dinh mic thy, ché d6 thu, ndp I¢ phi cap gidy phép thanh 1ap van phong dai
dién cta té chirc xtc tién thuong mai nuéc ngodi, thvong nhin nudc ngoai tai

Viét Nam./.
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Mdu MP-3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPgc lap - Ty do - Hanh phic

Dia Diém, ngay... thang... ndm...

PON DE NGH] PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN

Kinh gii: ........ (tén Co quan cép Gidy phép)
Tén thuong nhéan: (tén trén Gidy phép thanh 1p/Ping ky doanh nghiép)

............................

Gifly phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép/Ma s doanh nghiép: ... Ngay cép:
wdoidoo.. Coquan

Pé nghj Diéu chinh Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién nhur sau:
Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh lap)

-------------------------------------------------------
------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

..............................

............................................................................................................................
.............................................................................................................

Chiing tbi cam két:

1. Chju trach nhiém vé sy trung thuc va chinh x4c ciia ndi dung Pon dé nghi va hd so
kém theo.

2. Chz‘ip hanh ngl:niém chinh quy dinh cia Nghi dinh 6 07/2016/ND-CP phap luat Viét
Nam lién quan d€n Vén phong dai dién cua thwong nhan nudc ngoai tai Vigt Nam va
cdc quy dinh cia Giay phép thanh lap Vin phong dai dién./.

Pai dién ¢6 tham quyén cua thuong nhin nuéc ngodi
K3, ghi r8 ho tén va dong dau (néu co)
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8 Chi 4 ap dung dbi v01 thuong nhin nuéc ngodi c6 nhidu hon mot Vin phong dai dién tai Viét
Nam va di duge cp phép trude ngay Thong tu nay c6 hiéu lirc. Thuong nhan nudc ngoai tu
x4c dinh thir tu cua Vian phong dai dién theo thoi gian thanh 14p.

6. Didu chinh Gidy phép thanh lap van phong dai dién (Poi v6i trwrdmg
hop thay ddi tén goi ciia Vin phong dai dién).

Trinh tir thye hién:

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay c6 su thay doi tén goi cua Van
phong dai dién, thuong nhdn nudc ngoai phdi lam thu tuc diéu chinh Gidy phép
thanh Idp Van phong dai dién

- Buée 1: T6 chirc, ca nhin chudn b day &0 hd so hop 1¢ theo quy dinh va
nop ho so tai B phén Tlep nhén va Tra két qua Ban Quén Iy Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Dia chi: 37 Nguyén Hué, Phudng Vinh Ninh, thanh
phé Hué) vio cac ngay lam vigc trong tudn (Tu thir 2 dén thir 6; Budi sang tir 7gio
30 phut dén 11gio 30 phit, budi chidu tir 14 gio dén 17 gid) hodc giri qua hé thong
buu chinh.

- Buwdce 2: Can b tlep nhan kiém tra hd so, néu hé so chua ddy du hoic
khéng hop 1¢ thi hudng dan ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hd
so da diy du va hop 1€, can bd tiép nhén ¢6 trach nhi¢m nhan va ghl diy di thong
tin TTHC vao S theo ddi ddng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp. Truong
hop khéng diéu chinh phéi c¢é vin ban néu 3 1y do.

B phian tiép nhén va tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén mén
thu 1y theo quy trinh. Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé
s0, Ban Quan ly kiém tra va yéu chu bd sung néu hd so chura diy du, hop 1€. Viéc
yéu cau bd sung hd so duoc thuc hién t6i da mét lan trong subt qua trinh g1a1
quyét hd so.

Trong thoi han 05 ngay 1am vige ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, Ban Quan
ly Khu kinh té, cong nghiép tinh cap didu chinh Gidy phép thanh lap Vin _phong
dai dién cua thuong nhén nudc ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir chdi cép diéu
chinh phai cé van ban néu 16 ly do.

- Bwoce 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho B phan Tiép nhan va Tra
két qua dé vao sb vatra két qua TTHC cho té chirc, c4 nhdn ding théi gian quy dinh.

Cach thirc thue hién:

- Nép hd so tryc tiép tai Bo phin Tiép nhan va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hoic giri qua dudng buu dién.

Thanh phn hé so:

1. Don d& nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién theo mau
ctia Bé Cong Thuong do dai dién c6 thim quyén cla thuong nhan nudc ngoai ky;

2. Ban chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién.
S6 lwgng hd so: 01 bd hé so goc
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Théi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tirngay nhan day di hd so hop 1¢

Péi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Thuong nhin nuée ngoai

Co quan thye hién tha tue hanh chinh:

- Co quan 6 thdm quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Quan ly Khu kinh té, cdng nghiép

Két qua thyc hién thi tue hanh chinh: Giay phép thanh 13p Van phong dai
dién.

Phi, 1¢ phi: 1.500.000 ddng (Mot triéu nim trim nghin ddng)

Tén mAu don, t& khai: Mdu MP-3 (Théng tw s6 11/2016/TT-BCT)

Céc yéu cau didu kién thye hién thi tuc hanh chinh.

Thuong nhin nudc ngoai phai lam tha tyc diéu chinh Gidy phép thanh 13p
Van phong dai dién trong trudng hop thay di tén goi clia Van phong dai dién.

Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
-Luat Thuong mai nam 2005;

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Vin phdng dai dién, Chi nhanh cta thuong nhin nuéce
ngoai tai Viet Nam,

- Thong tir sb 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua B Cong Thuong vé
viéc quy dinh bidu miu thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
ndm 2016 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét Lust Thuong mai vé Van phong dai
dién, Chi nhanh cia Thuong nhan nudce ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua B Tai chinh vé viéc
quy dinh muc thu, ché d¢ thu, ndp 1€ ph1 cap gidy phép thanh l3p vin phong dai
dién cua td chic xtc tién thuong mai nuéc ngoai, thuong nhin nudc ngoai tai
Viét Nam./.

Mdéu MD-3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phiic

Dia Diém, ngay... thang... ndm...

PON PE NGH] PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gii: ........ (t&n Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép)

----------------------------




Gidy phép thanh 1ap/Diang ky doanh nghiép/Mi sé doanh nghiép: ... Ngay cap:
wd oo Co quan

Pé nghij Diéu chinh Gidy phép thanh Iip Vin phong dai dién nhwr sau:
Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 1ap)

.......................................................
------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

..............................

............................................................................................................................
.............................................................................................................

Chiing t6i cam két:

1. Chju trach nhiém v& su trung thyc va chinh x4c ciia ndi dung Pon dé nghi va hé so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh cita Nghj dinh s 07/2016/ND-CP phip lujt Viét
Nam lién quan dén Vén phong dai dién cta thuong nhén nuéc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cta Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cuia thuong nhin nudc ngoai
Ky, ghi ré ho tén va dong dau (néu cé)

¢ Chi 4p dung di v&i thirong nhan nuéce ngeai ¢6 nhidu hon mét Vin phong dai dién tai Viét Nam va da duge cép
phép tnurée ngay Théng tu nay cé higu lyc. Throng nhin nuéce ngoai ty x4c dinh thir tr clia Viin phong dai dién
theo théi gian thanh 14p.
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7. Piéu chinh Gidy phép thianh lip viin phong dai dién (Doi véi truomg
h¢p thay ddi ngi dung hoat dong cita Vin phong dai di¢n)

Trinh tu thye hién:

Trong thdi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay ¢6 su thay d6i noi dung hoat
dong cia Van phong dai dién, thuong nhdn nudc ngoai phai lam tha tuc didu
chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién

- Bude 1: Té chirc, ca nhan chuén bj day di hé so hop 1¢ theo quy dinh va
ndp hd so tai B phan Tlep nhén va Tra két qua Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghi¢p tinh Thira Thién Hué. (Pia chi: 37 Nguyén Hué, Phudng Vinh Ninh, thanh
phd Hué) vao cac ngay lam vi€c trong tudn (T thir 2 dén thir 6: Bubi sang tir 1gio
30 phut dén 11gid 30 phut, budi chidu tir 14 gi¢ dén 17 gid) hodic glri qua hé thong
buu chinh.

- Bwoc 2: Can bo tlep nhén kiém tra ho so, néu hé so chua diy du hodc
khong hop 1¢ thi hudng din ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop hé
so da day do va hop 1é, can bo tiép nhén ¢4 trach nhi¢m nhén va ghl day du thong
tin TTHC vao S theo dai dong thoi viét glay hen va giao cho ngudi ndp.

B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén mon
thu 1y theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so, Ban Quan ly
kiém tra va yéu cau bd sung néu hé so chua day du, hop 1€. Viée yeu ciu bd sung
hé so dugc thyre hién t6i da mot lan trong subt qua trinh giai quyét ho so. Trudong
hop khéng diéu chinh phai ¢6 vin ban néu 13 1y do.

Trong thdi han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhén di hé so hop 1€, Ban Quan
Iy Khu kinh té, céng nghiép tinh cap didu chinh Gidy phép thanh i4p Vin _phong
dai dién cia thuong nhin nudc ngoai tai Viét Nam. Trudng hop tur chéi cdp diéu
chinh phai ¢é vin ban néu rd iy do.

- Buworc 3: Phong chuyén mo6n chuyen két qua cho B6 phan T1ep nhan va Tra
két qua dé vao s6 va tra két qua TTHC cho td chirc, ca nhan dang thoi gian quy dinh.

Cach thire thue hu;n

- Nop hé so tryc tiép tai B phén Tiép nhan va Tra két qua, Ban Quan Iy
Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hoic g qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Don d& nghi diéu chinh Gidy phép thanh lgp Van phong dai dién theo mau
cua Bd Cong Thuong do dai dién co thim quyén ciia thuong nhén nudc ngoai ky;

2. Ban chinh Gidy phép thanh lp Vin phong dai dién.

S6 lwgng hd so: 01 bo hd so gbc

Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ddy du hé so hop 1¢
Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhin nudc ngoai.

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Quén Iy Khu kinh té, cong nghiép
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- Co quan tryuc tiép thue hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghi¢p

Két qua there hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 14p Vin phong dai
dién,

Phi, 1¢ phi: 1.500.000 déng (Mot triéu nim trim nghin dng)

Tén miu don, to khai: Mdu MP-3 (Théng tw 56 11/2016/TT-BCT)

Cic yéu ciu diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh.

Thuong nhan nudéc ngoai phai lam thu tuc didu chinh Gidy phép thanh l4p Vin
phong dai dién trong truong hop thay d6i ndi dung hoat déng cia Van phong dai
dién.

Can cir phap 1y cua thi tuc hanh chinh:

- Luit Thuong mai ndm 2005;

- Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét Lu4t Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia thuong nhin nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua B6 Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu miu thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cia Chinh Phit quy dinh chi tiét Lu4t Thuong mai vé& Vin phong dai
dién, Chi nhanh ctia Thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngiy 26/9/2016 cia Bo Tai chinh vé vide
quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp 1¢ phi cip gidy phép thanh 14p vin phong dai
dién cia té chirc xtic tién thuong mai nuéc ngoai, thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam./.

Méu MD-3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Te do - Hanh phic

Dia Diém, ngay... thang... nam...
DON DPE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gti: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh l4p/Dang ky doanh nghiép)

Ten thuong HhAN VI tAL.. ...o...eeviieceeee oo eeeeeeee e ereeeses s e ee e seseraesseeresesesssmreseeesemenas

Gidy phép thanh 13p/Ping ky doanh nghiép/Mi s6 doanh nghiép: ... Ngay cip:
wd i d ool Co quan



bién thoai:..........c... Fax:...ccooveriuncns Email:................. Website: (néu

Pé nghj Piéu chinh Giéy phép thanh lip Vin phong dai dién nhwr sau:
Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh lap)

.......................................................

------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t8i cam két:

. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh x4c ciia ndi dung Don dé nghj va hd so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phap lujt Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai di¢n ciia thuong nhén nudc ngoai tai Viét Nam va
cic quy dinh cia Giay phép thanh 13p Vin phong dai dién./.

Dai dién ¢6 thim quyén ciia throng nhan nudce ngoai
Ky, ghi rd hp tén va déng ddu (néu cd)

§ Chi 4p dung déi véi throng nhan nudc ngodi ¢6 nhidu hon mdt Vin phong dai dién tai Viét Nam va d dugc cdp
phép trude ngay Thong tu nay c6 hiéu Iyc. Thuong nhin nudc ngodi tw x4c dinh thir tyr cda Van phong dai dién
theo théi gian thanh 18p.
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8. Pidu chinh Gidy phép thanh lp vin phong dai dién (P6i véi truomg
hop thay déi dia chi dit tru sé cha Vin phong dai dién trong khu vuc dia Iy
thudc pham vi quan ly ciia Ban quan ly)

Trinh tw thyc hién:

Trong thdi han 60 ngay lam viée ké tir ngay c6 sy thay ddi dia chi dat tru s&
ciia Van phong dai dién trong khu vuc dia ly thugc pham vi quan ly cua Ban quan
ly, thuong nhan nude ngoai phai lam tha tuc di€u chinh Giay phép thanh 1ap Van
phong dai dién

-\Bwé’c 1: Té chue, gé nhan chuén bj ’déy du hé so hop 1€ theo quy Qinh va
ndp ho so tai B§ phan Tiép nhén va Tré két qua Ban Quan ly Khu kinh t€, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Dja chi: 37 Nguyén Hug, Phudng Vinh Ninh, thanh
pho Hue€) vao cac ngdy lam viéc trong tuan (Tir thir 2 dén thir 6: Budi sang tir
7gi¢ 30 phat dén 11gid 30 phat, budi chiéu tir 14 gié dén 17 gid) hofc glri qua hé
thong buu chinh.

- Bute 2: Cén b tiép nhan kiém tra hd so, néu ho so chua ddy du hofic
khong hop 1€ thi hudng dan ngudt nop hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hé
so dd day di va hop 1€, can bo tiép nhén ¢6 trach nhiém nhén va gh1 day du thong
tin TTHC vao S6 theo d6i dong thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B6 phan tiép nhén va tra két qua chuyén hd so dén céc phong chuyén mén
thu ly theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hé sa, Ban Quan ly
kiém tra va yéu cau bd  sung néu ho so chua day du, hop 1€. Viéc yéu cdu bd sung
hé so dugc thuc hién t6i da mét 1an trong sudt qud trinh giai quyét hd so.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, Ban Quan
Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh cap diéu chinh Gidy phép thanh lap Vian _phong
dai dién cta thuong nhin nudc ngoai tai Viét Nam. Truomg hop tir chi cdp diéu
chinh phai c¢6 vén ban néu ro ly do. :

- Buoc 3: Phong chuyén mon chuyen két qua cho B phan Tiép nhan va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t6 chire, c4 nhdn ding thdi gian quy dinh.

Cach thirc thue hién:

- Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua, Ban Quan Iy
Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hoc giri qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Pon d& nghi diéu chinh Gidy phép thanh 13p Vén phong dai dién theo mau
ctia B Cong Thuong do dai dién c6 thim quyén cua thuong nhin nude ngoai ky;

2. Ban sao bién ban ghi nho hoa‘c thoa thuan thué dia diém hogc pan sao tai
liéu ching minh thuong nhin c6 quyén khai thac, st dung dia diém d¢€ dit tru s¢
Van phong dai dién;

3. Bén sao tai liéu vé dia diém dur kién dit tru s& Van phong dai dién;

4. Ban chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién.

S6 lwong hd so: 01 bd hd so gbe
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Théi han giai quyét: Sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ddy d ho so
hop 1€

Poi twong thure hi¢n tha tuc hanh chinh: Thuong nhin nudce ngoai.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quén ly Khu kinh té, cong nghiép

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghip

Két qua thure hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 14p Vin phong dai
dién.

Phi, 1¢ phi: 1.500.000 ddng (Mt tridu ndm trim nghin déng)

Tén miu don, to khai: Mdu MD-3 (Thong tu s6 11/2016/TT-BCT cua B
Céng Thuong)

Cic yéu ciu diéu ki¢n thwe hién thi tyc hanh chinh,

Thuong nhan nudc ngoai phai lam thi tyc diéu chinh Gidy phép thanh 14p
Vin phong dai dién trong truong hop thay di dia chi dit try s& cia Vin phong
dai dién trong khu vyc dia ly thudc pham vi quan ly ctia Ban quan ly.

Cin cir phap Iy cia thd tuc hanh chinh:

- Luat Thuong mai nam 2005;

- Nghj dinh s 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét Lugt Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhénh cta thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam,

- Théng tu s& 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua B Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nim 2016 ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhénh cia Thuong nhin nudce ngodi tai Viét Nam;

- Théng tu sé 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cia Bo Tai chinh vé viéc
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ngp 1¢ ph1 cép glay phép thanh 14p vin phong dai
dién cha td chitc xtc tién thuong mai nuéc ngodi, thuong nhin nudc ngoai tai

Viét Nam./.

Méu MP-3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 13p - T do - Hanh phiic

Dja Diém, ngay... thang... ndm...

PON DE NGH] PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gifi: ........ (tén Co quan cép Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Ding ky doanh nghiép)

----------------------------
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Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bing chit in

Giy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
S Co quan

Pé nghij Diéu chinh Giiy phép thanh lip Vin phong dai dién nhir sau:
Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh lip)

-------------------------------------------------------

------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................

Chiing tdi cam két:

1. Chju trich nhiém vé sy trung thyc va chinh x4c ciia ndi dung Pon dé nghj va hd so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s 07/2016/ND-CP phap lut Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai dién cta thuong nhén nuéc ngodi tai Viét Nam va
cac quy dinh clia Gidy phép thanh ldp Van phong dai dién./.

Pai dién ¢ thdm quyén ctia thuong nhan nude ngoai
Ky, ghi r3 ho tén va déng ddu (néu cd)

¢ Chi 4p dung di véi throng nhin nuéc ngoai ¢6 nhiéu hon mét Vin phong dai dién tai Viét Nam va da dugc cip
phép truée ngay Thong tr ndy cd hiéu hre. Thuong nhdn nude ngedi ty xac dinh thir ty cia Vin phong dai dién
theo théi gian thanh ldp.
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9. Gia han Gidy phép thanh lap viin phong dai dién
Trinh tw thye hién: H6 so gia han Gidy phép thanh 18p Van phong dai dién
phai dugc ndp trong thoi han it nhét 30 ngay trude khi Gidy phép hét han.

- Buée 1: TS chire, ca nhan chuén bi day du hd so hop 18 theo quy dinh va
nop hd so tai B4 phan T1ep nhén va Tra két qué Ban Quén ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Dla chi: 37 Nguyen Hug, Phuong Vinh Ninh, thanh
phd Hué) vao cac ngay lim viéc trong tudn (Tir thi 2 dén thir 6: Budi sang tir
7gi¢r 30 phat dén 11gi¢ 30 phit, budi chidu tir 14 gid dén 17 gid) hodc giri qua hé
théng buru chinh.

- Buoc 2: Can bd t1ep nhan kiém tra hé so, néu hd so chua ddy du hodc
khong hop 1¢ thi hudng din ngudi ngp hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop hd
so da diy da va hop 1€, can bo tiép nhén c6 trach nhiém nhén va glu day ¢ thong
tin TTHC vao Sé theo d&i déng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

Bo phén tiép nhén va tra két qua chuyén hé so dén cac phong chuyén mén
thu ly theo quy trinh.
Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so, Ban Quén ly
kidm tra va yéu cdu bd  sung néu hd so chura day du, hop 1§. Viéc yéu cdu bd sung
hd so duoc thuc hién t5i da mét Ian trong sudt qua trinh giai quyét hd so.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, Ban Quan
ly Khu kinh té, cong ng}uep tinh cap gla han Giay phep thanh 14p Van phong dai
dién. Trudng hop tir chéi gia han phai c6 vén ban néu rd ly do.

Truong hop viéc gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién chwa dugc
quy dinh tai van ban quy pham phép ludt chuyén nganh, Co quan cap Gidy phép
gm van ban 14y ¥ kién ciia B quan 1y chuyén nganh trong thdi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢. Trong th&i han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhin duge van ban ciia Co quan cap G1ay phep, B quan Iy chuyén nganh c6 van
ban néu rd v kién déng v hodc khong déng y gia han Giay phép thanh laP Van
phong dai dién. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ¥ kién cua
B$ quan Iy chuyén nganh, Co quan cap Gidy phép gia han hodc khong gia han
Giay phép thanh 18p Van phong dai dién cho thuong nhin nuéc ngoai. Truong
hop khong gia han phai c6 van ban néu rd ly do.

- Buwoc 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho B¢ phén T1ep nhén va Tra
két qua dé vao so vatrd két qua TTHC cho tb chitc, ca nhan diing thdi gian quy dinh.
Céch thirc thue hién:

- Nép. hd so truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cdng nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giri qua dudng buu dién.

Thanh phén hd so:

1. Pon d& nghij gia han Gidy phep thanh I8p Vin phong dai dién theo mAu
ciia B6 Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai ky;
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2. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy t& ¢0 gia tri tuong duong clia
thuong nhin nudc ngoai;

3. Bén sa0 béo céo tai chinh c6 kiem todn hogc vén ban x4c nhan tinh hinh
thyc hién nghia vy thue ho#c tai chinh trong nam tai chinh gn nhét hodc giay to
c6 gia trj trong duong do co quan, td chirc ¢6 thdm quyen noi thuong nhan nudc
ngoai thanh 18p cap hodc xac nhan, chimg minh sy ton tai va hoat dong clia
thwong nhan nuéc ngodi trong nim tai chinh gan nhét;

4. Ban sao Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién da duoc cép.

S5 lwgng hd so: 01 bd hd so gbe

* Yéu cau chung vé hd so:

- Céc gidy t& do co quan nuéc ngoai ¢6 thim quyén cép hay xdc nhan phai
duoe hgp phap hoa lanh su theo quy dinh cha phép Iuat Viét Nam va dich ra tiéng
Viét; ban dich, ban sao phai duge chimg thuc theo quy dinh cia phép luat Viét
Nam.

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ddy du hd so hop 18

Péi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhin nude ngoai.

Co quan thye hi€n thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh t&, cong nghiép

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Van phong dai
dién.

Phi, 1& phi: 1.500.000 déng (Mt triéu nam trim nghin dong)

Tén mau dom, t& khai: Mdu MD-4 (Théng tu sé 11/2016/TT-BCT)

Cic yéu ciu diéu kién thye hién thii tyc hanh chinh.

Thuong nhén nuéce ngodi duge gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién khi hét thoi han quy dinh trong Giay phép, trir trudmg hop ¢6 hanh vi vi
pham thugc céc trudng hop bi thu hoi Gidy phép thanh 13p Van phong dai di¢n
theo quy dinh tai Diéu 44 Nghij dinh so¢ 07/2016/ND-CP.

Cin cir phip ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Thuong mai nam 2005;

= Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét Ludt Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cia thuong nhén nuéc
ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu sb 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua Bé Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu méu thyc hién Nghi dinh 56 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nim 2016 cia Chinh Phii quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai
dién, Chi nhanh cua Thuong nhin nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tr s& 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua B¢ Tai chinh vé viée
quy dinh mic thu, ché d§ thu, ndp 1é phi cap giay phép thanh lap vin phong dai
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dién cta t& chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai, thuong nhén nudc ngoai tai
Vigt Nam./

Mdéu MD-4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

Pia Diém, ngay... thdng... ndm...
PON DE NGH] GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gui: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)

-----------------------------

Gidy phép thanh lap/Dang ky kinh doanh/Ma sb doanh nghiép: ... Ngay cdp: .../.../...
Coquan

...........................................

Dé nghj gia han Gidy phép thanh 1ip Viin phong dai di¢n nhw sau:
Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh lap)

-------------------------------------------------------
........................................
--------------------------------------------------------------------------------------------

Sé lao dong lam viéc tai Vin phong dai dién tai théi Diém gia han:... ngudi; trong dé:
- 86 lao dYng nuée ngoai:. .. ngudi;

- S4 lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Thi han dé nghj gia han Gidy phép thanh

Chuing t5i cam két:
1. Chiju trach nhiém v& su trung thyrc va chinh xac ciia ndi dung Pon dé nghj va hd so
kém theo.
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2. Chip hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phép lujt Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai dién cia thurong nhén nuéc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cia Gidy phép thanh 1dp Vian phong dai dign./.

Dai dién c6 thdm quyén ciia thuong nhin nuéc ngodi
Ky, ghi ré ho tén va déng diu (néu c6)

7 Chi 4p dung déi voi thuong nhén nudce ngodi c6 nhiéu hon mdt Van phong dai dién tai Viét
Nam va da dugc cip phép truée ngiy Thong tu nay ¢6 hiéu lye. Thuong nhan nude ngoai tur
x4c dinh thir ty ciia Viin phong dai dién theo thdi gian thinh 14p.

10. Cham dirt hoat déng ciia Viin phong dai dién ciia thwong nhin nuéce
ngoai tai Viét Nam thudc thim quyén cip ciia Co quan cap Gidy phép

Trinh ty thuwe hién:

- Buoe 1: T6 chirc, ca nhan chudn bi ddy du hé so hop I¢ theo quy dinh va
ndp hd so tai B¢ phan T1ep nhan va Tra két qua Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (I-)la chi: 37 Nguyen Hug¢, Phuomg Vinh Ninh, thanh
phé Hué) vao céc ngay lam viéc trong tudn (TUr thir 2 dén thir 6: Budi sang tir
7gid 30 phut dén 11gio 30 phut, budi chiéu tir 14 gir dén 17 gio) hosic giri qua hé
thdng buu chinh.

- Buwoce 2: Can bd t1ep nhdn kiém tra hd so, néu hd so chua diy du hodc
khong hop 1€ thi hudng dan ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hé
so di day da va hop 1€, can bd tiép nhén c¢ trach nhiém nhén va ghi day du thong
tin TTHC vao Sb theo ddi ddng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyen mon
thu ly theo quy trinh.
Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hé so, Ban Quan ly

kiém tra va yéu ciu bd sung néu ho so chua day d, hop 1&. Vige yéu clu bd sung
hé so duoc thuc hién tdi da mét lan trong sudt qua trinh giai quyét hd so.

- Bude 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho B4 phén Tiép nhan va Tra
két qua dé vao s va tra két qua TTHC cho t6 chirc, c4 nhan ding thdi gian quy dinh.
Ban Quan ly KKT, CN tinh c6 trach nhiém cong bb trén trang thong tin dién tir
cta Ban Quan ly vé viéc chdm diit hoat dong ctia Vin phong dai dién.

Cach thirc thye hién:

- Nop hd so truc tiép tai B phin Tiép nhan va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giri qua dudmg buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Théng béo vé viéc chim ditt hoat dong Van phong dai dién theo miu cﬁa

B¢ Cong thuong do dai dién ¢o tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky, tru
treong hop quy dinh tai Khoén 5 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP;

34



2. Ban sao van ban cua Co quan cip Gidy phép khéng gia han Gidy phep
thanh 14p Vin phong dai dién (ddi véi truong hop quy djnh tai Khoan 4 Piéu 35
Nghi dinh 07/2016/ND-CP) hoéc ban sao Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh lap
Van phong dai dién cua Co quan cap Gidy phép (di voi trudmg hop quy dinh tai
Khoan 5 Piéu 35 Nghj dinh 07/2016/ND-CP);

3. Danl} sach chu ng va s6 ng chua thanh toan, g@)m ca ng thué va ng tién
doéng bao hieém x& hgi;

4. Danh séch ngudi lao dong va quyén loi tuong tmg hién hanh cta ngudi lao
dong;

5. Ban chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién.

S6 lwgng ho so: 01 bd hd so gbe

Théi han giai quyét: Sau 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan diy du hé so hop 18

Pdi twgng thre hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhin nudc ngoai.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Quén 1y Khu kinh té, cong nghiép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thong bio chém dut hoat dong ctia
Van phong dai dién.

Phi, 1€ phi: khong co

Tén miu don, t& khai: Mdu TB (Théng tw sé 11/2016/TT-BCT cua Bé
Céng Thuong)

Céc yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hinh chinh.

- Theo dé nghj ciia thuong nhan nudc ngoai.

- Khi thuong nhan nudc ngoai chém dirt hoat dong theo phép Iyt cla quic
gia, ving linh thé noi thuong nhén d6 thanh 1ap hoéc dang ky kinh doanh.

- Hét thdi han hoat dong theo Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién ma
thuong nhin nudc ngoai khong d€ nghi gia han.

- Hét thoi gian hoat dong theo Glay phep thanh 13p Vin phong dai dién ma
khéng duge Co quan cap Gidy phép ddng y gia han.

--Bi thu h91 Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién theo quy dinh tai biéu
44 Nghi dinh so 07/2016/ND-CP.

- Thuong nhédn nuéc ngoai, Vin phong dai dién khéng con dap ung madt
trong nhitng didu kién quy dinh tai Diéu 7 va Diéu 8 Nghj dinh s6 07/2016/ND-
CP.

Cin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
- Luét Thuong mai ndm 2005;

- Nghi dinh sb 07/2916/ND—CP ngiy 25/01/2016 cua Chinh phti quy dinh chi
ti€t Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ctia thuvong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam,;
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- Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ciia By Céng Thuong vé
viéc quy dinh bicu miu thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 théng 01
ndm 2016 ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét Luét Thuong mai vé Van phong dai
di¢n, Chi nhanh ctia Thuong nhén nrée ngoai tai Viét Nam;

Mau TB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic
Dja Diém, ngay... théng... nam...
__ THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG DAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM
_ Kinh giri: ... (tén Co quan cip Gidy phép)

Tén thuong nhan: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)............c........
Tén Van phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vin phong
dai di¢n/Chi nhanh trong Giay phép thanh lap):

Giay phép thanh 14p Van phong dai dién/Chi nhanh sb.............. Ngay cip: ...
Dia chi tru s¢ Van phong dai dién/Chi nhénh: (ghi dia Diém dit tru s Vian phong dai
dién/Chi nhanh theo Giay phép thanh 1ap)

.............................................................................

..............................

UThéng bao viéc thanh toan (hogc chua thanh toan) cic Khoan ng va thyc hién cdc
nghia vu khac ¢6 lién quan dén viéc chdm dirt hoat ddng clia Van phong dai dién:

.
1. Thué
. L SO P

4. CAC NENTA VU KAC (NBU CO): worereeeeeemeeeceeseresseeeseaseseeaseseeeseseseseseseaserasenessesaossneaemsssnsen
Dé nghi chim dirt hoat d6ng Vin phéng dai dién.........ccocoevveievvnnnnnn. tai Viét
Nam:

Tirngay... thang... nam....Ly do chim dirt hoat

.............................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t6i cam két:
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1. Chju trach nhiém vé su trung thyc va chinh xé4c ciia ndi dung Théng béo nay.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP phap lujt Viét
Nam lién quan dén cham dut hoat d9ng clia Van phong dai dién/Chi nhanh cia thuong

nhén nudc ngoai tai Viét Nam./.
Pai dién c6 thim quyén ctia thuong nhin nudc ngoai

Ky, ghi rd ho tén va dong ddu (néu co)

11 Trong tnromg hop chdm dut hoat dong do chuyén dja Diém dit try s& Van phong dai dién theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 18 ciia Nghj dinh sé 07/2016/ND-CP khang phai ké khai ndi dung nay.
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